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I. INTRODUCCION.

El Centro de Investigacidon en Materiales Avanzados, S.C. (CIMAV) como Entidad Paraestatal
qgue forma parte de los Centros Publicos de Investigacidn CONACYT, y en cumplimiento a lo
establecido en el pendltimo parrafo del Articulo 1 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas,9 de su Reglamento y el Capitulo primero del Acuerdo por el que
se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas; y para los efectos de las atribuciones
que a los Organos de Gobierno de las Entidades Paraestatales les otorgan los Articulos 58,
fraccion VI, de la Ley Federal de Entidades Paraestatales y 28 de su Reglamento, se emiten las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, bajo los principios de transparencia, economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y
eficacia con el objeto de simplificar y propiciar la aplicacidon de las normas que regulan las
actividades en la materia, asi como considerando la modernizacién y el desarrollo
administrativo, la descentralizacién de funciones y la efectiva y ordenada delegacién de
facultades, mismas que fueron analizadas por el Comité de Obras Publicas del CIMAV vy se
someteran a aprobacién por su Organo de Gobierno.

El presente documento determina las dreas y servidores publicos responsables de llevar a
cabo las diversas actividades que implican los procedimientos en la materia, y deberd ser
actualizado de acuerdo a la normatividad que al efecto emitan las autoridades competentes,
presentdandose para su aprobacion Unicamente al Comité de Obras Publicas y al Director
General del CIMAV.

Por otra parte, en este documento se otorga certidumbre a los licitantes que participan en los
procedimientos de contratacién de la materia y a los contratistas a quienes se adjudican los
contratos correspondientes.

Il. GLOSARIO DE TERMINOS.
Para efecto de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicién a las definiciones
contenidas en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su
Reglamento, se entenderd por:
* ADJUDICACION.- El acto por medio del cual una autoridad competente atribuye

0 reconoce a una persona el derecho de gozar de un bien patrimonial.
« ADJUDICACION DIRECTA.- Procedimiento de contratacién.
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AREA SOLICITANTE.- La que de acuerdo con sus necesidades y presupuesto
aprobado, requiere la contratacion de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, para la eficaz realizaciéon de los programas y funciones que le han sido
conferidas. Es la responsable de supervisar la calidad de las obras publicas o
prestacion de los servicios y de verificar el cumplimiento del contrato u érdenes de
compra. Es el drea que establecerd las especificaciones y normas de caracter técnico
como referencia para la contratacidn de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas.

ANTICIPO.- Pago por adelantado.

AREA DE FINANZAS: Subdireccién de Finanzas.

BITACORA.- Instrumento técnico en el que a través de medios de comunicacién
electrénica se lleva a cabo el control de los trabajos y el cual servird como medio
de comunicacidn entre las partes que firman el contrato y, estara vigente
durante el desarrollo de la obra publica, y en el que deberdn referirse los asuntos
importantes que se desarrollen durante la ejecucién de las obras y servicios
relacionados con obra publica.

CIMAV.- Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S. C.

CODIGO CIVIL O CCF.- Cédigo Civil Federal.

COMITE.- Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
CIMAV.

CONTRATO.- Acuerdo de voluntades en el que dos o mas partes crean, modifican
o extinguen obligaciones.

CONVENIO.- Es el acuerdo de dos o mas personas para transferir modificar o
extinguir obligaciones plasmadas en un contrato.

CONVOCANTE.- El Departamento de Adquisiciones del CIMAV que inicia un
procedimiento de contratacion de obra publica o de contratacién de servicios
relacionados con las mismas.

CONSTITUCION.- La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

DA.- Departamento de Adquisiciones.

DAF.- Direcciéon de Administracién y Finanzas.

DG.- Direccién General.

DUM.- Direccién Unidad Monterrey

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO: es la unidad administrativa del CIMAYV, que
tiene encomendado el manejo del Presupuesto de la Entidad.

DICTAMEN.- El documento en el que se establece, mediante los antecedentes,
desarrollo y resultados, la opinidn o juicio que se toma o emite por parte de un
servidor publico como respuesta.

DICTAMEN TECNICO.- El documento en el que se establece, mediante los
antecedentes, desarrollo y resultados, el punto de vista del servidor publico que
lo suscribe como respuesta al caso de interés

DOF.- Diario Oficial de la Federacion
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* LEY O LOPSRM: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

* LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

¢ LICITANTE: La persona o personas Fisica o Moral que participan en cualquier
procedimiento de licitacidn publica o invitaciéon a cuando menos tres personas;

¢ LINEAMIENTOS: Lineamientos Especificos para la Aplicacion y Seguimiento de las
Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracién Publica
Federal;

* OFICIAL MAYOR: Director de Administracion y Finanzas del CIMAV.

«  ORGANO DE GOBIERNO: Consejo de Administracién del Centro de Investigacion
en Materiales Avanzados, S.C.;

¢ PAOPSRM: Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

e PEF. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacidn, para el ejercicio fiscal
correspondiente;

* POBALINES: Las Politicas Bases o Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas

* CONTRATISTA/ PRESTADOR DE SERVICIO.- Persona fisica o moral que celebra
ordenes de compra o contratos de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, relacionados con bienes inmuebles con el CIMAV.

¢ PND.- Plan Nacional de Desarrollo.

* OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.- Se refiere a
los aspectos que comprenden los articulos 3° y 4° de la Ley.

* REGLAMENTO O RLOPSRM.- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

* _REQUISICION: Es el documento, impreso o electrénico, en el que se sefiala la
necesidad de ejecucidn de una obra o un servicio relacionada con la misma, su
suficiencia presupuestaria con que se cubrird su pago, asi como la autorizacién
para la contratacién.

» RESIDENTE DE OBRA O SUPERVISOR DE OBRA INTERNA.- Es el servidor publico 6
prestador de servicio, designado por el Director General del CIMAV, quién esta
facultado para representar en el ambito técnico del CIMAV ante el contratista. Es
el responsable directo de la supervisidn, vigilancia, control, revision vy
autorizacién de los trabajos, incluyendo aprobacién, recepcién, determinacion
cuantificacion, liquidacion y finiquito de los mismos, a través de estimaciones, o
resoluciones de los pagos respectivos que se presentaron por el contratista.

* RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

e SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION: Es la unidad administrativa que se
encarga de la administracion en la UNIDAD.

* SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

* UNIDAD: Unidad Monterrey.
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I1l. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia obligatoria en el CIMAV, por
lo que los servidores publicos que intervengan en los procesos y procedimientos en materia
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas se sujetaran a éstas.

IV. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS.

IV.1. Politica de planeacion, programacion y presupuesto.

Las areas de Direccion General, Direccién Académica, Direccién de Administracién y Finanzas
y Direccion de la UNIDAD, son las responsables de la planeacién, programacién y
presupuestacion de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas,
debiendo efectuar la planeacién correspondiente de conformidad con las necesidades del
CIMAYV vy atendiendo a las implicaciones de operacion e inversion que derivan de esas obras,
tomando en cuenta que dicha planeacidn deberd ajustarse a programas anuales y al
Presupuestos de Egresos de la Federacién y lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

IV.2 Politica sobre las convocatorias a la licitacion publica y las invitaciones a cuando menos
tres Personas.

La Direcciéon de Administracién y Finanzas y el Departamento de adquisiciones contaran con
modelos de convocatorias y de invitacién a cuando menos tres personas conforme a los
cuales se elaboraran los proyectos correspondientes.

Los proyectos de convocatorias a la licitacion publica y de invitacién a cuando menos tres
personas invariablemente deberdn ser sometidas a consideracion de la Direccion de
Administracién y Finanzas, y en su caso a la Direccién de la UNIDAD para su revision.

Las convocatorias que emita el CIMAV por conducto del DA, podra referirse a una o mas obras
publicas o servicios relacionados con las mismas e invariablemente deberan contener los
requisitos sefialados en la Ley, considerando ademas las necesidades especificas de cada obra
o servicio, las cuales las proporcionard el residente de obra.

De igual manera, los requisitos de la convocatoria en los que se establezcan las bases en que

se desarrollara el procedimiento y que emita el CIMAV deberdn contener como minimo los
sefialamientos a que alude la LEY y su REGLAMENTO.
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IV.3 Politica de anticipo

El anticipo se otorgara al contratista con antelacién a la fecha pactada de inicio de los trabajos
y éste se debera garantizar con una fianza. Los anticipos se garantizaran por el equivalente a
la totalidad del monto del anticipo incluyendo el IVA y debe presentarse previo a la entrega
de éste, de acuerdo al articulo 48 de la LEY fraccion | y ultimo pdrrafo, asimismo se deberd
contar con la factura emitida por el contratista.

IV.4 Politica de pago

Los pagos derivados de la contratacién de obras o servicios relacionados con las mismas, ya
sea de anticipos o estimaciones, mediante emision de cheque bancario (con la leyenda
depdsito a cuenta) o depdsito y/o transferencia electrénica bancaria, para lo cual los
contratistas o prestadores de servicios deberadn proporcionar la siguiente informacion:

a) Nombre de la institucidn bancaria.
b) Niumero de cuenta bancaria.

c) Clabe bancaria 18 digitos.

d) Sucursal de la institucion bancaria

Los pagos de las estimaciones se realizardn dentro de los veinte dias naturales contados a
partir de la recepcidon de la estimacion y entrega del comprobante correspondiente, o
especificacién en contrario establecida en cada contrato.

El lugar de pago de los anticipos y estimaciones a los contratistas tratandose de cheque
bancario, serd en el Departamento de Contabilidad del CIMAV, ubicado en Miguel de
Cervantes Num. 120, Complejo Industrial Chihuahua, en la Cd. de Chihuahua, Chihuahua.

IV.5 Politica sobre investigacion de mercado

Para la contratacidén de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas, a
través de licitacidn publica, invitacidon a cuando menos tres personas o adjudicacién directa,
el residente de obra 6 supervisor de obra interna con el apoyo del departamento de
adquisiciones cuando sea necesario, efectuara la investigacion de mercado de acuerdo a lo
establecido en la requisicion o solicitud de los trabajos, sus requisitos y anexos técnicos con la
finalidad de proporcionar un punto de referencia para que la Direccién de Administracién y
Finanzas y/o la Direccion de la Unidad Monterrey determine el tipo y caracter del
procedimiento de contratacion.
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IV.6 Politica sobre elaboracion de contratos

Los proyectos de contratos y de convenios modificatorios deberan de dar cumplimiento a los
siguientes tiempos, a partir del dia siguiente a la fecha de notificacion del fallo, de la
aprobacién del Comité o de la adjudicacién del contrato:

ETAPA DIAS NATURALES
Elaboracién de contrato 4
Revisidon y validacién por parte de la DAFY DG 5
Proceso de firma( contratista y/o prestador del servicio y servidores
publicos involucrados) 4
Envio de contrato formalizado a las instancias involucradas en el mismo 2

Cada vez que sea reformada o adicionada la LOPSRM, el RLOPSRM o las demds disposiciones
juridicas en la materia el DA y la DAF revisaran, modificaran y validaran en su caso los
modelos de contratos tipo.

Las ordenes de compra y/o solicitudes de contratacion de trabajos de obra publica deberan
elaborarse en el formato institucional, los tiempos de elaboracién, suficiencia presupuestal y
formalizacion de una orden de compra y/o solicitud, se sujetara a lo siguiente:

ETAPA DIAS NATURALES

Elaboracién de la orden de compra y/o solicitud

Suficiencia Presupuestal

Proceso de firmas de los servidores publicos autorizados

[ N S SN

Envio de la orden de compra y/o solicitud formalizada a las instancias
involucradas en el mismo.
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V. BASES Y LINEAMIENTOS

V.1 Areasy nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y se responsabilizaran
de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion.

V.1.1 Area responsable de analizar los estudios, planes y programas presentados por los
particulares, entidades federativas o municipios, a efecto de determinar si los mismos
resultan viables y, en su caso, la posibilidad de considerarlos dentro de sus programas de
obras, conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley de Obras, su Reglamento y
demas disposiciones aplicables

Cualquier persona podrda promover y presentar a consideracién del CIMAV, en el
Departamento de Adquisiciones, estudios, planes y programas para el desarrollo de
proyectos, debiendo proporcionar la informaciéon suficiente que permita su factibilidad, sin
que ello genere derechos u obligaciones al CIMAV. Dichos estudios, planes y programas seran
evaluados por el Direccion de Administracidn y Finanzas, Direccion de la UNIDAD, Jefatura del
Departamento de Adquisiciones y por el residente de obra. Quienes determinaran los
estudios, planes y programas que resulten viables para el CIMAV, los cuales se tomardn en
cuenta para incluirlos en los programas de obras.

V.1.2 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el programa anual de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de acuerdo a lo dispuesto por los articulos
21y 22 de la LEY

El CIMAV formulara sus programas anuales de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas y los que abarquen mds de un ejercicio presupuestal, asi como sus respectivos
presupuestos, considerando lo establecido en la Ley.

El programa anual de obras y servicios relacionados con las mismas, se elaborara por parte del
residente de obra con estricto apego al presupuesto autorizado para el ejercicio
correspondiente.

El residente de obra recabard los requerimientos de obra publica, mantenimientos mayores
de las instalaciones y servicios relacionados, a fin de que integre el Programa Anual de Obras,
considerando lo estipulado en la LEY y su Reglamento.

El CIMAV a través de la DAF, le requerira al residente de obra la integracion y entrega, en el
tercer trimestre del afio en curso, el proyecto del Programa Anual de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del siguiente ejercicio presupuestal, mediante la
consolidacion de la informacion que le remitan las diversas dreas del CIMAV, considerando
los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones requeridos para el
desempeno de sus funciones.
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Para los efectos de la consolidacidon del Programa Anual de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, el residente de obra enviara a todas las areas del CIMAYV, los
criterios y metodologia una vez que se inicie el proceso programatico presupuestal, para que
estas ultimas envien sus requerimientos.

Las areas involucradas enviaran al residente de obra, para efecto de su consolidacién, la
informacidn respectiva a mas tardar el 30 de noviembre de cada afio para efectuar el
proyecto del Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del

siguiente ejercicio presupuestal, a fin de publicarlo a través de Compranet y de su pagina en

Internet a mas tardar el 31 de enero de cada afio.

Para la aplicacién de los recursos en la contratacion de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, se debera contar con suficiencia presupuestal, la cual deberd proporcionarla
el Departamento de Presupuesto. Para la celebracién de los procedimientos de contratacidn
de obras y servicios relacionados con las mismas, la DAF tomard en consideracién el importe
que le fue asignado observando los montos de actuacidn que establece el PEF.

En materia presupuestal, ademas de lo anterior, se deberd prever los requisitos para la
contratacion y ejecucidn de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que sefiala
Ley, asi como las disposiciones referidas en el Reglamento.

El Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, debera
observar la aplicacion de los criterios de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal
establecidos en el decreto del PEF, asi como las disposiciones que sobre esta materia emitan
la SHCP y la Secretaria de la Funcidn Publica.

V.1.3 Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o
solicitudes de obras o servicios, asi como la forma en que éstos deberan documentar tal
requisicion o solicitud

Los contratos seran firmados por el Titular de la Direccién General del CIMAV.

Las modificaciones que se efectien a los contratos, deberdn de formalizarse por el servidor
publico que originalmente lo suscribié o en su caso, por quienes los hubieren sustituido en el
cargo en forma temporal o definitiva. En el caso de las modificaciones de las 6rdenes de
compra, estas seran autorizadas por el titular del DA.

Los servidores publicos facultados para firmar requisiciones o solicitudes de obras o
servicios seran:

* Director general

* Director de administracién y finanzas

e Director(a) de la unidad monterrey

* Subdirector de administracién

* Subdirector de finanzas

* Jefe del departamento de adquisiciones
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La requisicion o solicitud para la contratacidén de obras o servicios se documentara conforme
al formato establecido y se registrara en el sistema informatico implementado para tal efecto,
debera requisitarse en todos sus campos, incluyendo los anexos y especificaciones de las
obras requeridas, indicando el plazo de ejecucién o los términos de los servicios a contratar.

Documentacidén para la recepcion de requisiciones y /o solicitudes de servicios.

Los requisitos minimos que debe contener una requisicidn o solicitud de servicios
relacionados con las mismas para realizar una contratacién serdn los siguientes:

1.-Una descripcion amplia y suficiente de las especificaciones de las obras y/o servicios
solicitados con la documentacién soporte de los anexos técnicos correspondientes

2.- La autorizacién del servidor publico facultado para ello,

3.- Certificacion de la suficiencia presupuestal emitida por el departamento de
presupuesto del CIMAV,S.C.

4.-Sefialar plazo y lugar de ejecucidn de los trabajos o de la prestacidon de los servicios.
5.-Para el caso de licitacion publica o de invitacién a cuando menos tres personas, los
requisitos técnicos deberdn especificarse para efectos de la convocatoria y las
especificaciones a detalle.

6.-Adjuntar la investigacion de mercado que se haya efectuado previamente.

7.-Para contrataciones que rebasen un ejercicio presupuestal, debera acompafarse de la
copia del oficio de autorizacién de la SHCP.

8.-En el caso de la ejecucién de obra publica de inversion fisica clasificada en el capitulo
6000, la Subdireccidn de Finanzas debera entregar al Departamento de adquisiciones una

copia del oficio de inversion.

9.- Para los servicios relacionados con obras se deberd adjuntar copia del dictamen a que
se refiere el articulo 18 de la LEY.

10.- Adjuntar la autorizacidn expresa de la DAF cuando se requiera el otorgamiento de
anticipos.

11.- Sefalar el cargo del servidor publico o prestador de servicio que fungird como
residente, y en su caso del supervisor externo.
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12.-Cuando corresponda, el sefialamiento de que se requerira contar con el dictamen de
aprobacién del comité.

Las requisiciones o solicitudes de obras y servicios relacionados con las mismas deberan
entregarse al departamento de adquisiciones.

V.1.4 Cargo de los servidores publicos o el drea o areas responsables de realizar la
investigacion de mercado de conformidad con las disposiciones del Reglamento de la LEY.

La investigacidn de mercado a que se refiere el articulo 15 del RLOPSRM, sera realizada por el
residente de obra 6 supervisor de obra interna, el cual podra contar con el apoyo del
departamento de adquisiciones y en su caso con la Subdireccion de administracién, cuando el
requirente sea el departamento de adquisiciones y/o la subdireccion de administracion la
investigacion de mercado la deberd firmar la Direccién de Administracion y Finanzas y/o la
Direccidn de la Unidad Monterrey.

V.1.5 Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos en los
términos del articulo 45 Ter. De la LEY.

El drea responsable para determinar la conveniencia de celebrar este tipo de contratos serd la
Direccion de Administracion y Finanzas para el CIMAV Chihuahua y la Subdireccion de
Administracion para la UNIDAD.

V.1.6 Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de contratacidon o que se relacionen con éste; emitir y
firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion; solicitar la cancelacién de
partidas o procedimientos de contratacidn; suscribir los diferentes documentos que se
deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdmica de las
proposiciones, asi como las areas responsables a las que se encuentren adscritos dichos
servidores publicos.

e Para someter casos al comité.- Director General, Director de Administracion vy
Finanzas Director(a) de la Unidad Monterrey, Director Académico, Subdirector de
Administracién, Subdirector de Finanzas, jefe del Departamento de Adquisiciones y el
residente de obra 6 supervisor de obra interna.

* Para emitir el informe sobre asesorias, consultorias, estudios e investigaciones
relacionados con obras y/o servicios relacionados con las mismas.-El Director
General.

e Para la autorizacion del otorgamiento de anticipos.- Director General, Director de
Administracion y Finanzas y Director(a) de Unidad Monterrey.

¢ Dictamen de justificacion y, en su caso, escrito de excepcion a la Licitacion Publica:_
Director General, Director de Administracién y Finanzas y Director(a) de la Unidad
Monterrey.
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Para firmar convocatorias y oficios de invitacidn.-El Director de Administracion vy
Finanzas y/o el Director(a) de la Unidad Monterrey, invariablemente, estos servidores
publicos remitirdn una invitacién por escrito al Organo Interno de Control y al 4rea
requirente y/o solicitante de los trabajos, dentro de los cinco dias habiles siguientes a
la publicacion de la convocatoria o entrega de la primera invitacion, a fin de que
participen en la visita al lugar de los trabajos, la junta de aclaraciones, en el acto de
presentacién y apertura de proposiciones y en la junta publica en la que se dé a
conocer el fallo. En dicha invitacién se adjuntard copia de la convocatoria y sus
requisitos.

Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacion publica y firmar los
documentos.- Los niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para
conducir y presidir los diversos actos de los procedimientos de contratacidn asi como
suscribir documentos inherentes a este tipo de procedimientos y de aquellos
relacionados con dichos actos podran ser: los titulares de la Direcciéon de
Administracion y Finanzas, y/o la Subdirecciéon de Administracion y/o la Subdireccion
de Finanzas y/o del Departamento de Adquisiciones.

Para conducir los actos y firmar los documentos inherentes a las invitaciones a
cuando menos tres personas.- Los niveles jerarquicos de los servidores publicos
facultados para conducir y presidir los diversos actos de los procedimientos de
contratacidn asi como suscribir documentos inherentes a este tipo de procedimientos
y de aquellos relacionados con dichos actos podran ser: los titulares de la Direccion de
Administracion y Finanzas, y/o la Subdirecciéon de Administracion y/o la Subdireccion
de Finanzas y/o del Departamento de Adquisiciones.

Para solicitar una reduccion de plazo entre la fecha de publicacidn de la convocatoria
y el acto de presentacion y apertura de proposiciones.- El jefe del Departamento de
Adquisiciones y el residente de obra 6 supervisor de obra interna deber3a solicitar la
aprobacién del Director de Administracién y Finanzas mediante escrito debidamente
motivado y fundamentado conforme a la LOPSRM Y el RLOPSRM.

Visitas al sitio de los trabajos.- El jefe del Departamento de Adquisiciones y/o el
residente de obra 6 supervisor de obra interna.

Para solicitar cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion.- Para la
cancelacién de una licitacidn, partidas o conceptos incluidos en éstas, por causas
fortuitas o de fuerza mayor o que de continuar con el procedimiento pudiera
ocasionarle un dafio o perjuicio al CIMAV, asi como por la extincidn de la necesidad de
la contratacidn ; debera el jefe del Departamento de Adquisiciones motivar la decisidn
y hacerlo del conocimiento de los licitantes, de conformidad con el articulo 40 de la
LEY.

Para suscribir contratos asi como sus modificaciones:-Las érdenes de compra deberdn
estar firmadas por el Departamento de Adquisiciones, la Subdirecciéon de Finanzas y la
Direccidn de Administracién y Finanzas y en las generadas en la UNIDAD deberan ser
firmadas por la Direccion de la UNIDAD, la Subdireccion de Administracion y el

servidor publico que realice las funciones del drea de adquisiciones.
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Los contratos seran firmados por los titulares que se indican en la siguiente tabla de
acuerdo al Proceso de Obra Publica y servicios relacionados con las mismas vigente:

DEPARTAMENTO DIRECCION DE SUBDIRECCION SUBDIRECCION | DIRECCION DIRECCION RESIDENTE
DE ADMINISTRACION DE DE FINANZAS GENERAL UNIDAD INTERNO
ADQUISICIONES Y FINANZAS ADMINISTRACION MONTERREY
ORSDENES DE
COMPRAY/O X X X X X X
SOLICITUDES DE
TRABAJOS
CONTRATOS DE
OBRA PUBLICA X X X X
CONTRATOS DE
SERVICIOS X X X
RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

Los servidores publicos Titulares de la Direccion General, la Direccién de
Administracién y Finanzas, la Subdireccién de Administracién y la Direccidn de la
UNIDAD podrdn realizar modificaciones de los contratos y/o pedidos, siempre y
cuando se apeguen a lo dispuesto por el articulo 59 de la LEY.

Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y econdmica de las
proposiciones.- En el caso de licitaciones o invitaciones a cuando menos tres personas,
el Departamento de Adquisiciones conjuntamente con el residente de obra 6
supervisor de obra interna, y con base en el andlisis comparativo de las proposiciones
admitidas emitirdn un dictamen de fallo.

En el caso de licitaciones o invitaciones a cuando menos tres personas, el
Departamento de Adquisiciones, como resultado de ese andlisis y de acuerdo con los
criterios de adjudicacidn establecidos en los presentes POBALINES, emitird una acta de
fallo de adjudicacién por escrito, el cual estard firmada por el Director de
Administracion y Finanzas, el jefe del Departamento de Adquisiciones y el residente de
obra & supervisor de obra interna. En este fallo de adjudicacion se determinara al
contratista y/o al prestador del servicio que de entre los proponentes relna las
condiciones legales, administrativas, técnicas, econdmicas y financieras requeridas.

V.1.7 Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la
contratacidon debera ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente de
aquél en que dicha contratacion se formalice, asi como la manera en que habran de
aplicarse, atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes, conforme a
lo dispuesto por los articulos 23 y 24 tercer parrafo de la LEY
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Cuando la contratacién, en el caso de recursos fiscales y propios, rebase un ejercicio
presupuestal, sera necesario obtener previamente la autorizacién de la SHCP para asumir los
compromisos que rebasen las asignaciones presupuestarias aprobadas para el ejercicio fiscal
correspondiente, determinando el presupuesto total y el relativo a cada uno de los ejercicios.
En la formulaciéon de los presupuestos de cada uno de los ejercicios que abarque el proyecto,
se deberd incorporar la parte correspondiente, atendiendo a las cotizaciones que en su
momento se encuentren vigentes. En estos casos se debera observar lo dispuesto por la Ley
correspondiente a Presupuesto.

V.1.8 Nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes facultado para suscribir
el escrito a que se refieren el parrafo segundo del articulo 41 de la LEY, asi como la forma
en que deben acreditarse los supuestos de excepcidn a la licitacion publica a que hacen
referencia las fracciones Il, IV, V, Vl y VII, del articulo 42 de la misma LEY

En los casos de las excepciones a la licitacion publica previstos en el articulo 42 fracciones,
I1,IV,V,VI y VIl de la LEY, el jefe del Departamento de Adquisiciones y/o el residente de obra 6
supervisor de obra interna debera emitir y presentar al Director de Administracién y Finanzas
y/o a la Direccion de la Unidad Monterrey la justificacion de la seleccidon del procedimiento
de adjudicacion del contrato mediante el procedimiento de adjudicacion directa, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores condiciones para el CIMAV.

El acreditamiento del o de los criterios en los que se funda, asi como la justificacién de las
razones para el ejercicio de la opcién de adjudicacidon directa del contrato, deberd constar por
escrito y ser firmada por el jefe del Departamento de Adquisiciones y/o el residente de obra ¢
supervisor de obra interna; todo ello con apego estricto a lo establecido en el segundo péarrafo
del articulo 41 de la LOPSRM , 73 y 74 del Reglamento, esto en lo que resulte aplicable, dado
que la justificacion puede no ser sometida a dictamen del Comité respecto de la procedencia
de no celebrar licitacién publica, por no corresponder a las funciones del citado Comité.

V.1.9 Cargo de los servidores publicos responsables de autorizar el proyecto ejecutivo y, en
su caso, de elaborar el dictamen técnico para justificar las obras de gran complejidad, para
los efectos de lo dispuesto por el articulo 24 de la LEY.

Los servidores publicos encargados de autorizar los proyectos ejecutivos son el Director
General y/o el Director de Administracion y Finanzas y/o el Director(a) de la Unidad
Monterrey, quienes decidiran y aprobardn los proyectos para la realizacién de obras o
servicios, seran responsables de vigilar que las acciones, planes y programas se lleven a cabo
conforme a lo previsto y autorizado, asi como de todas las modificaciones que se realicen a
dichos proyectos. Los servidores publicos antes referidos seran los responsables de que los
proyectos autorizados se encuentren totalmente terminados.
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Tratdndose de proyectos de Obras de gran complejidad, correspondera al Director General y
al residente de obra, emitir el dictamen técnico que justifique el caracter de dichas Obras, asi
como verificar los avances de los proyectos respectivos. El CIMAV, por medio del Director de
Administracién y Finanzas y/o el Director(a) de la Unidad Monterrey y del residente de obra,
deberdan determinar el proyecto y programa de realizacion de cada contrato, prever el
presupuesto requerido en forma total y por ejercicios presupuestales; los periodos necesarios
para la elaboracién de los estudios y proyectos especificos de ingenieria, arquitectura y de
instalaciones, en su caso, periodos de prueba, normas de calidad y especificaciones de
construccién; el analisis costo beneficio que elaboren, conforme a las disposiciones que emita
la Secretaria; bases de licitaciéon y modelos de contratos necesarios para la realizacidn de los
trabajos. Los programas de ejecucidon de los trabajos indicaran las fechas previstas de
comienzo y termino de todas sus fases, considerando las acciones previas a su iniciacidn y las
condiciones climaticas, geograficas y demads caracteristicas ambientales esperadas en la zona
o regién donde deban realizarse, es decir, todo lo necesario para que los licitantes o invitados
puedan preparar una propuesta solvente y ejecutar los trabajos hasta su conclusion en forma
ininterrumpida, en concordancia con el programa de ejecucién convenido.

V.1.10 Cargo del servidor publico del drea responsable de elaborar y dar seguimiento a los
programas que tengan por objeto promover la participacion de las empresas nacionales, en
especial de las micro, pequeiias y medianas, a que alude el articulo 9 de la LEY

Con base en las reglas que expida la Secretaria de Economia el Director de Administracién y
Finanzas a través del jefe del Departamento de Adquisiciones realizard las licitaciones
publicas, atendiendo las disposiciones vigentes en la materia para fomentar el desarrolloy la
participacion de las empresas nacionales, micro, pequeias y medianas; en lo que a obras
publicas y servicios relacionados con las mismas se refiere.

V.1.11 Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el registro tnico de contratistas previsto en el articulo 74 inciso b) de
la LEY.

El Departamento de Adquisiciones, serd el area encargada de incorporar la informacién a
CompraNet para conformar y mantener actualizado el registro interno de contratistas y/o
prestadores de servicio.

Para que un contratista sea dado de alta en el registro de contratistas, debera solicitar la alta
en dicho registro proporcionando la siguiente informacion:

I. Nombre o razén social y domicilio de la contratista;

II. Informacién relativa al niumero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su
inscripcion en el Registro Publico de Comercio;

lll. Relacidn de accionistas;

IV. Nombre de sus representantes legales, asi como la informacién relativa a los documentos
que los acrediten como tales, y sus datos de inscripcidn en el Registro Publico de Comercio;
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V. Especialidad de la contratista y la informacidn relativa a los contratos de obras o servicios
gue lo acrediten;

VI. Experiencia acreditada con contratos de obras o servicios;

VII. Informacion referente a la capacidad técnica, econdmica y financiera, y

VIII. Antecedentes de cumplimiento de contratos.

Dicho registro tendrd unicamente efectos declarativos respecto de la inscripcién de
contratistas, sin que dé lugar a efectos constitutivos de derechos y obligaciones, y sin que
represente algun costo a las personas fisicas o morales que pretendan inscribirse en el mismo.

La confirmacidon o negativa de la inscripcion en el registro de contratistas, serd comunicada
por el CIMAYV a los interesados en un plazo no mayor de quince dias habiles, contados a partir
de la fecha de la solicitud respectiva.

La informacion contenida en el registro de contratistas del CIMAV, debera proporcionarse a
cualquier otra dependencia o entidad que asi lo solicite para efectos de sus procedimientos
de contratacidn, salvo la que sea de cardacter reservado o confidencial en términos de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

El registro permanente de contratistas serda administrado por el Departamento de
Adquisiciones.

V.1.12 Areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de convocatoria y
contratos, asi como las encargadas de administrar los contratos, de la ejecucién de los
trabajos, de la aplicacion de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales y
de realizar los convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas
responsabilidades.

De las contrataciones.- Las areas responsables de la contratacién de obra publica y servicios
relacionados con las mismas seran:

- Direccién General

- Direccion de Administracién y Finanzas

-Direccion de la Unidad Monterrey

-Subdireccién de Administracién
De la elaboracion de los modelos de convocatoria y contratos.- Las convocatorias de
licitacion publica deberadn ser elaboradas por el Departamento de Adquisiciones y con la
informacién suministrada por el area requirente o solicitante de la contratacién de Obras
publicas y servicios relacionadas con las mismas y los articulos 31 de la LEY y 31 a 37 del
Reglamento, asimismo deberdn ser revisadas, actualizadas y aprobadas previas a su
publicacion en COMPRANET por parte del Director de Administraciéon y Finanzas. Las
convocatorias deberan de publicarse en COMPRANET y en la pagina de Internet del CIMAV.
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Previo a la publicacion de la convocatoria a la licitacion publica cuyo presupuesto estimado de
contratacion sea superior a diez mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito
Federal elevado al mes, el CIMAV deberd difundir el proyecto de convocatoria a través de
COMPRANET, al menos durante 10 dias habiles.
Durante este lapso, se recibirdn comentarios pertinentes en la direccion electrénica que para
tal fin se sefale o bien, se invitard a los interesados, profesionales, cdmaras o asociaciones
empresariales del ramo para participar en la revisidn y opinidn de las mismas. En este mismo
lapso se le notificard al Director de Administracidn y Finanzas la publicacién de la revisién de
la convocatoria y este deberd efectuar la revisidon de la convocatoria y solicitar se efectuen las
modificaciones que se emitan. Al no existir comentarios al respecto se tomara la convocatoria
publicada a revisién como autorizadas.
Asimismo, el departamento de adquisiciones serd el area encargada de la elaboracidn del
modelo de contrato el cual debera de formar parte de la convocatoria.
Area encargada de administrar los contratos.-El Director General y/o el Director de
Administracion y Finanzas y/o la Direccion de la UNIDAD vy/o la Subdireccién de
Administracidon serd el responsable de administrar el contrato, quien se encargara de dar
seguimiento y verificar el cumplimiento del mismo, asi como la determinaciéon para la
aplicacién de deducciones y penas convencionales asi como sus respectivas notificaciones.
De la ejecucion de los trabajos.- Las areas responsables de la ejecucidn de los trabajos de
obra publica y servicios relacionados con las mismas seran:

- Direccidn General

- Direccion de la Unidad Monterrey

- Residente de Obra/Supervisor de Obra Interno
De la aplicacion de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales.- El
Departamento de Adquisiciones conjuntamente con el Residente de Obra seran las areas
encargadas de verificar y dar seguimiento a lo establecido en el contrato respecto al tramite
de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales y, de ser el caso notificar
por escrito a las dreas responsables de la contratacion de obras y servicios relacionados con
las mismas para su aplicacién correspondiente.
Areas encargadas de elaborar los convenios modificatorios.- El Departamento de
Adquisiciones conjuntamente con la residencia de obra seran las areas encargadas de
elaborar los convenios modificatorios a solicitud de El Director General y/o el Director de
Administraciéon y Finanzas y/o la Direccion de la UNIDAD y/o la Subdireccion de
Administracién, quienes son los responsables de administrar los contratos.

Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el monto o plazo de
ejecucién de los trabajos o servicios, el CIMAV procederd a celebrar el convenio
correspondiente con las nuevas condiciones, debiéndolo sustentar en un dictamen técnico
elaborado por el residente de obra y autorizado por el Director General, que funde y motive
las causas que lo originan.
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V.1.13 Area o nivel jerdrquico del servidor publico responsable para determinar la
conveniencia de incluir una cldusula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio
escrito posterior a la suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto por los articulos 99 de la
LEY y su Reglamento.

El Director General del CIMAV, sera el servidor publico que pueda determinar la conveniencia
de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o convenio, tomando en cuenta la opinidn
del area juridica del CONACYT, segun corresponda.

V.1.14 Cargo del servidor publico que determinara la cancelacidn de una licitacion publica,
la rescisién o la terminacion anticipada de un contrato o la suspensidn de la prestacion del
servicio; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacién de licitacion publica, la
falta de firma del contrato por causas imputables al CIMAV, una terminacion anticipada o la
suspension, y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de
rescision, en apego a lo establecido, segun el caso, en los articulos 40, 47 y 60 a 63 de la LEY.

El Director General y/ o el Director de Administracion y Finanzas sera el servidor publico que
determine la cancelacion de una licitacion publica.

El Director de Administracion y Finanzas sera el servidor publico facultado para rescindir los
contratos o bien para no proceder a la rescision.

Sera el residente de obra el responsable de solicitar la tramitacidn de la rescisién, terminacién
anticipada o la suspensién.

El residente de obra serd el que conjuntamente con el apoyo del jefe del departamento de
adquisiciones elaborara el finiquito, considerando lo establecido en el articulo 161 del
RLOPSRM.

Los servidores publicos responsables de la contratacién de obra publica y servicios
relacionados con la misma serdn los que determinen en coordinacidén con el residente de
obra, el pago de los gastos no recuperables.

Para efectos de la suspension temporal, de todo o parte del proceso de contratacién o los
trabajos contratados, asi como para la rescisién o la terminacidn anticipada, el Director
General del CIMAV serd el Unico autorizado para formalizarla. El Jefe del departamento de
adquisiciones y el residente de obra generaran un dictamen técnico donde fundamenten la
suspension temporal, de todo o parte del proceso de contratacidn o los trabajos contratados,
asi como para la rescision o la terminacion anticipada. En base a éste, el Director General
basara su autorizacion.

Pagina 21 de 30



CENTRO DE INVESTIGACION EN MATERIALES AVANZADOS S.C.
Ciemat/

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, ABRIL 2013

V.1.15 El drea responsable de determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias sefaladas en
los articulos 48 y 66 de la LEY y comunicar a la Tesoreria de la Federacion dicha cancelacion
0, en su caso, solicitar se haga efectiva

El Director de Administracién y Finanzas a través del Departamento de Adquisiciones
solicitara la garantia de cumplimiento y se podra garantizar mediante una fianza, no podra
ser menor al 10% del monto total del contrato incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

En casos excepcionales y atendiendo a las caracteristicas de la obra publica o servicios
relacionados con la misma, seran la Direccion General y la Direccién de Administracion y
Finanzas las Unicas areas facultadas para la determinacion de montos menores de las
garantias de cumplimiento de los contratos.

La cancelacion o sustitucidn de las fianzas solamente procedera cuando el residente de obra
certifique la recepcidn fisica de la obra publica o del servicio. Previa solicitud del contratista o
del prestador del servicio, el Jefe del departamento de adquisiciones liberara la fianza
directamente a la afianzadora que la haya expedido.

En los casos en que se determinen montos menores de las garantias de cumplimiento, o la
sustitucion o la cancelacién de garantias se deberd dejar constancia expresa por parte de las
areas facultadas para dichas actividades

V.1.16 Las dareas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las
facturas que presenten los contratistas

Los pagos de las estimaciones se realizardn dentro de los veinte dias naturales contados a
partir de la recepcidon de la estimacion y entrega del comprobante correspondiente, o
especificacion en contrario establecida en cada contrato.

Para iniciar el tramite de pago, el contratista/prestador del servicio debera presentar, en
forma y tiempo, la informacién solicitada en el parrafo anterior, invariablemente en el
Departamento de Adquisiciones para que sea cotejada con la orden de compra o contrato.

La Subdireccién de Finanzas es el drea responsable de implementar en forma inmediata para
que las areas adscritas a ésta, efectien el pago a los contratistas/prestadores de servicio por
medios de comunicacion electrdnica.

El lugar de pago de los anticipos y estimaciones a los contratistas tratandose de cheque

bancario, sera el Departamento de Contabilidad del CIMAYV, ubicado en Miguel de Cervantes
Num. 120, Complejo Industrial Chihuahua, en la Cd. de Chihuahua, Chihuahua.
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V.1.17 El nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la LEY y su
Reglamento

Los servidores publicos Titulares de la Direccidon General, la Direccion de Administracion y
Finanzas, la Direccién de la UNIDAD y la Subdireccion de Administracién seran los que
deberdn hacer que se dé cumplimiento a las obligaciones derivadas del contrato que
formalicen.

Invariablemente se debera dejar constancia expresa en cada contrato del cumplimiento de las
obligaciones derivadas del mismo.

V.1.18 El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones
a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas serdn atendidas por el comité
de Obras Publicas del CIMAV, y el plazo en que serdan sometidas a la consideracion del
drgano de gobierno del CIMAYV, asi como su difusidn en los términos del Reglamento de la
LEY

Cualquier servidor publico, por conducto de los titulares de las unidades administrativas a las
gue estén adscritos, podran proponer modificaciones, indicando las razones fundadas y
motivadas que soporten las propuestas.

Las propuestas deberan ser entregadas al Secretario del Comité, a efecto de que por su
conducto sean presentadas ante el comité para dictaminar su procedencia

Una vez que el Comité analice y revise las modificaciones y en su caso, las dictamine, el
Presidente del mismo las entregara al Director General para que este a su vez las someta ante
su Organo de Gobierno para su aprobacion.

V.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,
incluyendo la forma en que se deberan cumplir los términos o plazos a que hacen mencidn
la LEY y el RLOPSRM.

V.2.1 La forma en que se acreditarda que la dependencia o entidad que funja como
contratista, cuenta con la capacidad para prestar los servicios o ejecutar los trabajos
materia de los contratos que celebre con los sujetos a que se refiere el articulo 1 parrafo
cuarto de la LEY

Previamente a la celebracién del contrato con alguno de los sujetos a que se refiere el articulo
1 parrafo cuarto de la LEY, la dependencia o entidad que se pretenda que funja como
contratista debera presentar escrito firmado por el servidor publico que tenga las facultades
suficientes para tal efecto y acompanado de la documentacién soporte, en el que manifieste
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la relacién de los recursos técnicos, materiales y humanos propios con que cuenta. Con esta
informacion el Departamento de Adquisiciones determinara si con tales recursos la
dependencia o entidad de que se trate satisface los requerimientos del CIMAV.

V.2.2 Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la ejecucion de obras o la
contratacion de servicios relacionados con las mismas, fundados en los casos de excepcidn a
la licitacidn publica previstos en los articulos 42 y 43 de la LEY que, de acuerdo al objeto y
naturaleza de las actividades del CIMAYV, le sean aplicables

En los supuestos de excepcidn establecidos en el articulo 42 de la LEY, sera responsabilidad
del area responsable de la ejecucion de los trabajos que para la contratacion de obra publica
y/o servicios relacionados con la misma enviar al Secretario del Comité de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas del CIMAV, por lo menos tres dias habiles previos a la
fecha programada para la celebracion de la préxima sesién la siguiente informacién: la
solicitud adjuntando todos los soportes necesarios que justifiquen de manera suficiente el
motivo de la excepcién de la licitacién publica; el dictamen debidamente motivado vy
fundamentado; la investigacién de mercado; la requisicion de la obra publica o servicio
relacionado con la misma sujeta a contratacién y demas documentacién que soporte la
solicitud, conforme a lo dispuesto por el articulo 41 de la LEY y 73 del Reglamento.

Los servidores publicos que podran solicitar que se presenten en el Comité los asuntos de
excepcion que se mencionan en este apartado, son:

* Director general

* Director de administracién y finanzas

e Director(a) de la unidad monterrey

* Director académico

* Subdirector de administracion

* Subdirector de finanzas

* Residente de obra/supervisor de obra interno

Para los efectos del articulo 43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, los montos maximos de adjudicacidn directa y los de adjudicacion mediante
invitacion a cuando menos tres personas, de las obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que realice el CIMAYV, se calculardn de acuerdo con la tabla que contenga el
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio que corresponda,
aplicado al presupuesto autorizado para realizarlas.
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V.2.3 Forma y términos para la devolucion o destruccion de las proposiciones, conforme a
lo dispuesto en el articulo 74 ultimo parrafo de la LEY

El Departamento de Adquisiciones devolvera a los licitantes o invitados que lo soliciten, la
documentacion de las propuestas que se desechen, una vez transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que
exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas deben conservarse hasta
la total conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes. Agotados dichos términos,
el Departamento de Adquisiciones procederd a la devolucién de las propuestas desechadas.

Las proposiciones desechadas que no se solicite su devolucién en un plazo de 90 dias
naturales contados a partir de la emision del fallo, el departamento de adquisiciones podra
llevar a cabo la destruccion de dichas proposiciones, en cuyo caso podra reutilizar el material
resultante, sin perjuicio de la normatividad aplicable. Para tal efecto se elaborara constancia
escrita que debera integrarse al expediente respectivo

Las proposiciones desechadas que no se solicite su devolucién, serdn enviadas al archivo y
conservadas por cinco anos a partir del afio que se recibieron, conforme a los Lineamientos
Generales para la Organizacién y Conservacién de los Archivos de las Dependencias y
Entidades de la Administracién Publica Federal.

V.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la forma en que se
deberan cumplir los términos o plazos sefalados en la LEY

V.3.1 Los criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de
éstos y las condiciones para su amortizacion, considerando lo sefialado por los articulos 31
fracciones IV Y XXV, 46 fracciéon Vill y 50 de la LEY

En las convocatorias de las Licitaciones Publicas, solicitudes de cotizacién, 6rdenes de compra
y en los contratos de obra publica, deberdn indicarse las condiciones y porcentaje del
anticipo.

El anticipo en obra publica podrd otorgarse hasta por un treinta por ciento del monto total del
contrato, el cual serd utilizado por el contratista para trabajos administrativos y montaje de
oficinas, almacenes, compra de insumos e instalaciones necesarias.

El importe del anticipo en obra publica que se otorgue debera pactarse a costo fijo.

En trabajos de servicios relacionados con las obras publicas, las areas responsables de la
contratacion de estos propondran el monto del anticipo al departamento de adquisiciones,
sin que el monto pueda ser superior al veinticinco por ciento del monto total del contrato.
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Los servidores publicos responsables de suscribir contratos seran los que validen el
otorgamiento del anticipo referido en el pdarrafo anterior considerando las caracteristicas,
complejidad y magnitud del servicio.

Se amortizara el anticipo proporcionalmente en cada uno de sus pagos.

Los contratistas y/o los prestadores de servicio deberan garantizar a satisfaccién del CIMAYV, la
totalidad del monto de los anticipos que se otorguen.

V.3.2 Las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo
dispuesto por los articulos 48 segundo parrafo de la LEY

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 48 y 66 de la LOPSRM, los contratistas y/o
prestadores de servicio que celebren contratos en las materias objeto de la misma, deberan
garantizar:

1.-El cumplimiento de los contratos.

2.-Los anticipos que en su caso reciban.

3.-De los defectos que resultaren, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en
gue hubiera incurrido el contratista, en los términos sefialados en la legislacion aplicable y en
el contrato respectivo.

El Departamento de Adquisiciones, considerando en todo caso las caracteristicas, magnitud,
plazo de ejecucion y complejidad de los trabajos o servicios solicitara la garantia
correspondiente, la cual consistird en fianza expedida por Institucién autorizada en los
términos de la Ley General de Instituciones de Fianzas.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

La garantia de cumplimiento de contrato no podrd ser menor del diez por ciento del monto
total del mismo. Si la ejecucidn de los trabajos o servicios requiere de varios ejercicios fiscales,
esta garantia debera sustituirse en el o los siguientes ejercicios por otra u otras equivalentes
al importe de los trabajos o servicios faltantes de ejecutar, incluyendo en dicho importe los
montos de los ajustes de costos autorizados y las modificaciones que haya tenido el contrato.
Las garantias sustituidas se liberaradn con la aceptacion de las nuevas.

GARANTIA DE ANTICIPO

Las garantias de los anticipos deberan cubrir en su totalidad el monto total otorgado al
contratista.

Los requisitos de la convocatoria de licitacidon o invitacidon y el contrato respectivo, deberan
sefalar la forma y porcentajes en que deberdn otorgarse dichas garantias.
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Las garantias de anticipos, se liberaran cuando se hayan amortizado en su totalidad el importe
de los anticipos otorgados.

Si el licitante ganador no presenta las garantias de anticipo, el Departamento de
Adquisiciones no hara entrega del importe de los anticipos y le exigird al contratista inicie los
trabajos o servicios en la fecha convenida.

GARANTIA DE VICIOS OCULTOS

El Departamento de Adquisiciones deberd establecer en el contrato respectivo, la obligacién
de los contratistas de responder por los defectos y vicios ocultos de los trabajos y servicios
ejecutados, asi como cualquier otra responsabilidad en que incurran en los términos
estipulados en el mismo y en el Cédigo Civil Federal.

Esta garantia no podra ser menor del diez por ciento del monto total del mismo. Dicho
porcentaje podra ser incrementado en funcién del importe de los trabajos o servicios y/o de
la trascendencia de las obras o servicios.

Esta garantia se constituird a mas tardar en la fecha en que se lleve a cabo la recepcioén fisica
de los trabajos o servicios. y se liberara una vez transcurridos doce meses contados a partir de
dicha fecha.

En su caso, los contratistas deberdn presentar los certificados de garantia, de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados.

Si aparecen defectos o vicios ocultos dentro del plazo que cubre la garantia, la contratante
debera notificarlo por escrito al contratista para que los corrija en un plazo no mayor a 30 dias
naturales; transcurrido este término sin que haya respuesta del contratista, la contratante
procedera a hacer efectiva la garantia.

V.3.3 Los criterios para exceptuar a los contratistas de la presentacion de garantias de
cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo parrafo
de la LEY

Para los casos previstos por el articulo 42, fracciones IX y X, y 43 el Director General y el
Director(a) de la Unidad Monterrey seran los facultados, bajo su responsabilidad, de
exceptuar a los contratistas y/o prestadores de servicios de presentar la garantia de
cumplimiento de contrato.

La garantia de cumplimiento de contrato, se solicitard Unicamente cuando el monto de cada

operacién, se estime superior a la cantidad maxima estipulada en el PEF para la adjudicacion
directa.
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V.3.4 Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales, deducciones, descuentos y
retenciones econdmicas, atendiendo lo dispuesto en el articulo 46 Bis de la LEY.

Las penas convencionales por incumplimiento en la ejecucién de los trabajos o servicios
objeto del contrato, que el CIMAYV aplicara a los contratistas y que deberan establecerse en la
convocatoria de la licitacion publica o invitacién y en los contratos, de conformidad con la
naturaleza, plazo de ejecucion y magnitud de los trabajos, se sujetaran y aplicaran por:

1.- El Incumplimiento de la fecha pactada en el contrato para la terminacion de la obra y/o
servicio; se aplicard como minimo el dos al millar del importe de los trabajos o servicios no
ejecutados conforme al programa convenido, por cada dia de atraso. Esta penalizacion sera
determinada en funcidn de la parte de los trabajos o servicios que no se hayan ejecutado o
prestado oportunamente y se aplicardn sobre los montos del contrato, considerando los
ajustes de costos y sin aplicar el Impuesto al Valor Agregado. Se entenderd por montos del
contrato, la suma de los importes de los trabajos o servicios faltantes por ejecutar
establecidos en el contrato original, en los convenios adicionales y los ajustes de costos de
dichos conceptos. Si el contratista continla ejecutando trabajos o servicios en el periodo de
penalizacién, deben irse ajustando las penas descontando los importes de los trabajos o
servicios que se vayan ejecutando.

2.- Cuando por la ejecucién de los trabajos o servicios se presenten atrasos respecto al
programa general de erogaciones, se hard una retencién del uno por ciento mensual del
importe de la obra y/o servicio no ejecutada en ese periodo, segln el programa convenido; en
caso de ponerse al corriente en el programa de ejecucién en el acumulado total del periodo,
mensual o quincenal, el contratista podrd recuperar las retenciones. Si concluido el plazo de
ejecucion de los trabajos o servicios del contrato, el contratista no se ha puesto al corriente
en el programa de ejecucion en los términos antes referido, las retenciones se aplicaran en
forma definitiva a favor del CIMAV.

3.- Falta de entrega de partes, elementos estructurales o instalaciones definidas e
identificables de la obra y/o servicio para el uso de terceros o para iniciar los trabajos o
servicios en que intervengan otros contratistas en la misma area de trabajo, se aplicara una
retencién como minimo del uno por ciento del importe del bien faltante por cada semana de
atraso.

4.- El incumplimiento de las especificaciones que sean detectadas en los trabajos o servicios
ejecutados como consecuencia de las pruebas periciales, serdan motivo de la aplicacién de una
retencion del 10% del valor del bien y/o servicio o verificaciéon de cualquier concepto de
trabajo hasta su correccidn, de acuerdo a lo especificado, lo cual se llevara a cabo sin afectar
los trabajos subsecuentes de los conceptos contratados.

En ningln caso las penas convencionales podrdn exceder en su conjunto el monto de la
garantia de cumplimiento.
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Los porcentajes indicados en los numerales 2 y 3, podrdn ser modificados cuando el objeto del
contrato sea de relativa sencillez o breve plazo de ejecucion, para lo cual se debera elaborar la
justificacién correspondiente por la Direccion Académica y se incluirdn en la convocatoria de
licitacidon publica o invitacidon. Estos porcentajes permaneceran constantes durante toda la
obra y/o servicio debiendo ser suficientes para asegurar los intereses del CIMAV.

Ademads de lo establecido en la primera parte de este punto deberdn tomarse en cuenta las
siguientes consideraciones:

Para la aplicacién de las penas convencionales a las personas fisicas o morales con las que el
CIMAV haya celebrado contrato de obras publicas o de servicios relacionados con las mismas,
se debera:

a) Investigar la existencia o no de alguna eventualidad de incumplimiento del contrato por las
que el contratista y/o el prestador del servicio haya incurrido.

b) Hacer efectivas las retenciones o sanciones en el siguiente documento de pago en el caso
de encontrarse trabajos en proceso. De ser el caso de liquidacidn o recepcion de la obra o
servicios, se aplicard en los saldos existentes, o bien, si no existen éstos, se haran efectivas las
garantias otorgadas.

Cuando se reprograme una obra y/o servicio, se cambien especificaciones y/o si el contratista
obtenga avances suficientes para colocar la ejecucién de los trabajos o servicios dentro del
programa que hayan provocado la aplicacion de las retenciones, el residente de obra debera
emitir un dictamen en el cual se consignaran las razones de la reprogramacion y/o las causas
de la no aplicacion de retenciones, el cual debera ser firmado por el residente de obra.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente instrumento entrard en vigor el dia siguiente de su aprobacién por el
Organo de Gobierno del CIMAV.

SEGUNDA. Quedan sin efecto las Politicas, Bases y lineamientos en materia de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas del CIMAV emitida por el mismo en Febrero del 2008.

TERCERA. Todas las disposiciones internas que se opongan al presente instrumento, quedan

sin efecto, a partir de la entrada en vigor de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (POBALINES) del CIMAV.
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CUARTA. Todas las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas que se hayan
contratado con anterioridad a la entrada en vigor del presente instrumento, se resolveran de
conformidad con la normatividad aplicable en el momento en que se generd su
obligatoriedad.

QUINTA. La Direccion General del CIMAYV, en un plazo que no excederd de diez dias habiles
posteriores a la aprobacién de las presentes Politicas, deberd publicarlas a través de los
medios de difusion con los que cuenta el CIMAV.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
Chihuahua, Chihuahua a los 10 dias del mes de abril del dos mil trece

EL DIRECTOR GENERAL DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN MATERIALES
AVANZADOS, S.C.

Dr. JESUS GONZALEZ HERNANDEZ.
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