POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS APLICABLE PARA LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CENTRO DE
INVESTICACION EN MATERIALES AVANZADOS S. C.
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VI BASES Y LINEAMIENTOS e
VI AREAS DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD Y NIVEL JERARQUICO DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE ATENDERAN Y SE RESPONSABILIZARAN DE LOS
DIVERSOS  ACTOS  RELACIONADOS CON  LOS  PROCEDIMIENTOS  DE
CONTRATACION . et

VI Area responsable de elaborar vy, en su caso, actualizar el Programa Anual de
Adguisiciones, Arrendamientos, Servicios Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas conforme a lo establecido por los articulos 20y 21dela LEY ...

VII112 Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar
requisiciones, asi como la forma en que éstos deberan documentar tal requisicion...

VIII13 Area encargada de realizar el estudio de factibilidad que se requiera para
determinar la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con
opcion a compra de bienes, de conformidad con el articulo12dela LEY .

VIII1.4 Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar la
conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como
el nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar dicha contratacion,
conforme al articulo 12 BIS Ae 1@ LEY e

VIII15. Cargo de los servidores publicos o areas responsables de realizar |a
Investigacion de mercado de conformidad con las disposiciones del reglamento de la

VIII1.6. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacion
de adqguisiciones, arrendamientoS Y SEIVICIOS. ...

VIII17. Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos
abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como de supervisar
el cumplimiento de dichos contratos, regulados por el articulo 47 dela LEY ...

VII11.8. Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de contratacion o que se relacionen con éste;
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emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion; solicitar la
cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion:; suscribir los diferentes
documentos que se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y
economica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que se
encuentren adscritos dichos servidores PUDBICOS. ...

VII119 Nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes facultado para
suscribir el escrito a que se refieren el parrafo segundo del articulo 40 de la LEY, asi
como la forma en que deben acreditarse los supuestos de excepcion a la licitacion
publica a que hacen referencia las fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, X'y
XX del articulo 4T de 1a MNISIMIE LEY oo

VII1110 Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar seguimiento
al programa de desarrollo de proveedores y a los programas gque tengan por objeto
promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las micro,
peqguenasy medianas, a que aluden el articulo 8 de la LAASSP ...,

VIII111 Area responsable de incorporar la informacion a CompraNet para gue se
integre y mantenga actualizado el registro unico de proveedores previsto en el
articulo 56 INCISO D) A 18 LEY e

VIII112 Areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de convocatoria
y contratos, asi como las encargadas de administrar los contratos, de la aplicacion de
deducciones, penas convencionales y de realizar los convenios modificatorios,
precisando el alcance de las mencionadas responsabilidades. ...

VIII113 Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las
SUSCripciones, seguros U otros servicios previstos en el articulo 13 ultimo parrafo de la

VIII114 Area o nivel jerarquico del servidor publico responsable para determinar la
conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto por el
ATTICUIO BT A 18 LLEY oo

VIII115 Cargo del servidor publico que determinara la cancelacion de una licitacion
publica, la rescision o la terminacion anticipada de un contrato o la suspension de la
prestacion del servicio; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de
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licitacion publica, la falta de firma del contrato por causas imputables al CIMAV, una
terminacion anticipada o la suspension, y las consideraciones necesarias para elaborar
el finiquito en el caso de rescision, en apego a o establecido, segun el caso, en los
articulos 38, 46,54, 54 Bis y 55 Bis de 1a LEY e

VIII116 El area responsable de determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias
senaladas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la LEY y comunicar a la Tesoreria
de la Federacion dicha cancelacion o, en su caso, solicitar se haga efectiva..............

VIII117 Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de
los comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) que presenten los proveedores.

VI8 EI nivel jerarquico de los Servidores publicos que haran constar el
cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo
dispuesto por la LEY Y SU ReGIAMIENTO ..o

VIIII9 El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran
atendidas por el comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios del CIMAV, y el
plazo en que seran sometidas a la consideracion del drgano de gobierno del CIMAYV,
asi como su difusion en los terminos del Reglamentode la LEY

VIIl.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,
incluyendo la forma en que se deberan cumplir los términos o plazos a que hacen
mencion la LAASSP Y SU REGIGMIENTO ...

V21 La forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja como
proveedor, cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios
materia de los contratos que celebre con los sujetos a que se refiere el articulo 1 parrafo
QUINTO AE 18 LAASSP oo

VII1.2.2 Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad
que se requiera para determinar la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento, o
arrendamiento con opcion a compra de bienes, de conformidad con el articulo 12 de
L2 LAVASSP ..o
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VII1.2.3 La determinacion de los bienes, arrendamientos o servicios de las unidades
administrativas que puedan ser integrados en un solo procedimiento de contratacion
acorde alodispuestoenelarticuloT7 dela LAASSP .

VIIl2.4 Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o
arrendamiento de bienes, la contratacion de servicios, fundados en los casos de
excepcion a la licitacion publica previstos en los articulos 41y 42 de la LAASSP que, de
acuerdo al objetoy naturaleza de las actividades del CIMAV, le sean aplicables.........

VIIL2.5 Los criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos
o arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo
establecido en el artiCUlo 47 Ae 18 LAASSP ...

VIIL2.6 Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, asi como para solicitar el avaliuo correspondiente, en téerminos de o
dispuesto por el articulo 12 BiS Ae 1@ LEY e

VIII.2'7 Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en la
adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios conforme al
articulo 38, segundo parrafo de [a LAASSP . e

VII1.2.8 Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccion
XITAel artiCUIO 2 de 1a LAASSP .o

VIII29 Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las
tecnologias que permitan la reduccion de la emision de gases de efecto invernadero
y la eficiencia energética, que deberan observarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable
los recursos para disminuir costos financieros y ambientales, conforme a lo previsto
en el articulo 22 fraccion lllsegundo parrafode la LEY e

VII1.210 Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar
contratos a los proveedores que se encuentren en la hipotesis prevista en la fraccion
I el artiCUIO 50 A@ 18 LAASSP ..ot

VII21T Forma y términos para la devolucion o destruccion de las proposiciones,
conforme a lo dispuesto en los articulos 56 Ultimo parrafode la LAASSP ...
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VIIL3E  ASPECTOS RELACIONADOS CON  OBLICACIONES CONTRACTUALES,
INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS
SENALADOS EN LA LAASSP ..ot
VII1.31 Los criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes
de éstos y las condiciones para su amortizacion, considerando lo senalado por los
articulos 13,29 fraccion XVIy 45 fraccion X de la LAASSP

VII1.3.2 Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi
como los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a
satisfaccion del CIMAV de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el
articulo 51 primer parrafo de la LAASSP

VII1.33 Criterios para la elaboracion de las formulas o mecanismos de ajuste para
pactar en los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo
dispuestoen elarticulo 44 primer parrafode |a LAASSP ...
VII1.3.4 Las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que
deban constituirse por los anticipos otorgados vy el cumplimiento de los contratos,
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48 segundo parrafode la LAASSP.........

VI35 Los criterios para exceptuar a los proveedores y contratistas de la presentacion
de garantias de cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refiere el
articulo 48 segundo parrafo de [a LAASSP ..o
VIIl.3.6 Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales, deducciones, descuentos
y retenciones economicas, atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de |a
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| INTRODUCCION

El Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C. (CIMAV) como Entidad
Paraestatal que forma parte de los Centros Publicos de Investigacion CONACYT, y en
cumplimiento a lo establecido en el penultimo parrafo del Articulo Primero de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 3 de su Reglamento
vy el Capitulo primero del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas; y para los efectos de las atribuciones que a los Organos
de Gobierno de las Entidades Paraestatales les otorgan los Articulos 58, fraccion VI,
de la Ley Federal de Entidades Paraestatales y 28 de su Reglamento, se emiten las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios de cualquier naturaleza, bajo los principios de
transparencia, economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia, con el objeto
de simplificar y propiciar la aplicacion de las normas que regulan las actividades en la
materia, asi como considerando la modernizacion vy el desarrollo administrativo, la
descentralizacion de funciones y la efectiva y ordenada delegacion de facultades,
mismas que fueron analizadas por el Comité de Adquisiciones del CIMAV y se
someteran para su aprobacion a su Organo de Gobierno.

El presente documento determina las areas y servidores publicos responsables de
llevar a cabo las diversas actividades que implican los procedimientos en la materia, y
debera ser actualizado de acuerdo a la normatividad que al efecto emitan las
autoridades competentes, presentandose para su  revision al Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CIMAV vy a la Directora o Director
General a efecto de que se tome el acuerdo respectivo para su posterior presentacion
al Organo de Gobierno del CIMAV.

. DISPOSICIONES GENERALES

La o el Director General, con base en la opinion previa del area juridica del Consejo
Nacional de Cienciay Tecnologia, podra interpretar el presente instrumento, asi como
resolver los asuntos No previstos.

Invariablemente, en la aplicacion e interpretacion del presente instrumento, las
autoridades deberan velar por el interés publico nacional y el beneficio de la sociedad.
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1. MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Tratados de Libre Comercio suscritos por México.

e Codigo Fiscal de la Federacion.

Codigo Penal Federal.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal de Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley del Impuesto sobre la Renta.

Ley de Tesoreria de la Federacion.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley para determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.

Instrumento Juridico de Creacion del Centro de Investigacion en Materiales

Avanzados, S.C.

Caodigo Civil Federal.

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Lineamientos por los que se establecen medidas de Austeridad en el gasto de
operaciones en las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal.

e Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion (para el Ejercicio Fiscal que
corresponda).

e Disposiciones Generales a las que se sujetan las autorizaciones que otorgue la o el
Titular del CIMAV, S.C. en ejercicio de sus facultades indelegables para la
celebracion de Contratos Plurianuales en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como de Obra Publica.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales.
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e Demasdisposiciones relativas y complementarias en la materia.
V. AMBITO DE APLICACION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de aplicacion y observancia
obligatoria en el CIMAYV, segun lo establecido en el penultimo parrafo del Articulo
Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 3
de su Reglamento y el Capitulo primero del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, por lo que los servidores publicos
gue intervengan en los procesos y procedimientos en materia de adquisiciones
arrendamientos y servicios de los capitulos de gasto 2000, 3000 y 5000, se sujetaran a
éstas.

V. OBJETIVO

El presente instrumento tiene como objetivo establecer las directrices que permitan
regular cada una de las etapas de las adquisiciones de bienes y las contrataciones de
arrendamientos o servicios, atendiendo a los principios establecidos en el parrafo
primero, tercero y cuarto del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, para que se lleven a cabo con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, imparcialidad y honradez, a fin de coadyuvar en el cumplimiento de los
objetivos institucionales.

VI. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efecto de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicion a las
definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publicoy su Reglamento, se entendera por:

I ACTA: Documento escrito en el que se hace una resena cronologica detallada
de lo acontecido en las diversas etapas del procedimiento de contratacion de
que se trate, la cual tiene valor legal una vez que ha sido formalizada;

. ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacion previsto en los
articulos 40, 41y 42de la LAASSP;

. ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: El servidor publico designado por la o el
Titular del AREA REQUIRENTE responsable de administrar v verificar el debido
cumplimiento del contrato;
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V. ADQUISICIONES: Todo acto de compra de bienes muebles o contratacion de
prestacion de servicios, incluido el arrendamiento de bienes muebles;

V.  AREA CONTRATANTE: La o el Titular de la Direccion de Administracion vy
Finanzas, a través de la o el Titular del Departamento de Adquisiciones;

VI.  AREA REQUIRENTE: Seran todas aquellas areas que integran estructuralmente
al CIMAV, y que soliciten o requieran formalmente la adquisicion,
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien aguella que los
utilizara. Misma que sera la responsable de supervisar la recepcion vy la calidad
de los bienes o prestacion de los servicios, asi como de verificar el cumplimiento
del contrato u orden de compra. Es el area que establecera las especificaciones
y normas de caracter técnico como referencia para su adquisicion,
arrendamiento y servicio respectivo;

VIl AREA TECNICA: Seran todas aquellas areas que integran estructuralmente al
CIMAV y que pueden elaborar especificaciones técnicas, que se deberan incluir
en el procedimiento de contratacion, son quienes evaluaran la propuesta
técnica de las proposiciones, y son responsables de responder en la junta de
aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes. El
area técnica podra tener el también el caracter de area requirente;

VI, BIENES: Los bienes muebles instrumentales y de consumo que figuren en los
inventarios del CIMAV;

a. Bienesinstrumentales: Los considerados como implementos o medios para
el desarrollo de las actividades que realiza el CIMAV, siendo susceptibles de
la asignacion de un numero de inventarioy resguardo de manera individual,
dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

b. Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las
actividades que realiza el CIMAV tienen un desgaste parcial o total y son
controlados a través de un registro global en sus inventarios de existencias,
dada su naturaleza y finalidad de servicio.

c. Bienes muebles por su naturaleza: Aguellos conforme a los términos del
articulo 751 del Codigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles
vy que hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en el
MIisMo precepto se establecen.

IX.  CAAS o COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
CIMAYV;

X CIMAV: El Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C;
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X, COMPRANET: Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental
sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios
relacionados con las mismas:

XIl. CONACyT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia;

XIll.  CONTRATO Y/O ORDEN DE COMPRA: Acuerdo de voluntades de dos o mas
personas para crear derechos y obligaciones, a traves del cual se formaliza la
adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios;

XIV.  CONVENIO Y/O MODIFICACION DE ORDEN DE COMPRA: Acuerdo de
voluntades que modifica y extingue derechos y obligaciones de los contratos u
ordenes de compra celebrados por el CIMAV:

XV.  DAF: La o el Titular de la Direccion de Administracion y Finanzas del CIMAYV;

XVI.  DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES: Departamento del CIMAV que tiene
encomendado gestionar vy llevar a cabo todas las adquisiciones, los
arrendamientos y la contratacion de la prestacion de |os servicios;

XVII.  DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD; Departamento del CIMAV, que se
encarga de llevar a cabo los registros de las operaciones contables;

XVIIL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO: Departamento del CIMAV, que tiene
encomendado el manejo del Presupuesto de la Entidad;

XIX.  COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO;
Coordinacion del CIMAV, gue se encarga de dar seguimiento a los
mantenimientos de los servicios de infraestructura, transporte, vigilancia vy
seguridad, limpieza y correspondencia;

XX, DOF: Diario Oficial de |la Federacion;

XX, DG: LaoelTitular de la Direccion General del CIMAV;

XXII. INVITACION: Invitacion a cuando menos tres personas,
XX LEY y/o LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector
Publico;

XXIV.  LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

XXV.  LICITANTE: Persona Fisica o Moral que participa en cualquier procedimiento de
licitacion publica o invitacion a cuando Mmenos tres personas;

XXVI.  LICITACION: Licitacion Publica:

XXVII. LINEAMIENTOS: Lineamientos Especificos para la Aplicacion y Seguimiento de
las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracion PUblica
Federal;

XXVII. MIPYMES: Micro, Pequenas y Medianas Empresas;
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XXIX.  ORGCANO DE GCOBIERNO: Consejo de Administracion del Centro de
Investigacion en Materiales Avanzados, S.C;

XXX, PAAASOP: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios vy
Obras Publicas y Servicios Relacionados;

XXX|. PEF: Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio
fiscal correspondiente;

XXXII. POBALINES: Las Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios;

XXX PRECIO NO ACEPTABLE: Es aquél que, derivado de la investigacion de
mercado realizada, resulte superior en un 10% al ofertado respecto del que se
observa como mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de
las ofertas presentadas en la misma licitacion. En el caso que no existan
proveedores nacionales el porcentaje al que se refiere podra ser hasta del 5%;

XXXV, PRECIO CONVENIENTE: Es aquel que se determina a partir de obtener el
promedio de los precios preponderantes que resulten de las proposiciones
aceptadas técnicamente en la licitacion, y a éste se le resta el porcentaje del 10%
el cual fue determinado por el CIMAV;

XXXV.  PROCESO DE ADQUISICIONES: Es el proceso para realizar adquisiciones,
arrendamientos y contratar servicios del Centro de Investigacion en Materiales
Avanzados, S.C;

XXXVI.  PROVEEDOR. Persona fisica o moral, que celebra contratos u orden de compra
de adquisiciones, arrendamientos o servicios con el CIMAYV,

XXXVII.  REGLAMENTO Y/O RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

XXXVIII. ORDEN DE COMPRA: Es el documento, impreso o electronico, en el que se
senala la necesidad de un bien o servicio;

XXXIX. RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria;

XL, SF: Subdireccion de Finanzas;
XLI. SUBRECO: Subcomité revisor de bases;
XLII.  UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.

VIl. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS
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VIL1. POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA
EJECUCION DE LOS CONTRATOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

Que el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
establece que los recursos economicos de que dispongan, el Gobierno Federal vy las
Administraciones Publicas Paraestatales, se administraran con eficiencia, eficacia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estéen destinados.

La celebracion de cada evento esta precedida de un procedimiento especifico que,
ademas de constituir un requisito legal para la formacion del acuerdo contractual,
servira para elegir dentro de los proponentes, a la persona fisica o moral, que ofrezca
las condiciones mas convenientes para el CIMAV en cuanto a precio, calidad
financiamiento y oportunidad.

e EFICIENCIA Mostrar que se dispone de procesos y procedimientos claros y
expeditos, con responsablesy responsabilidades plenamente identificados, que
aseguren al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para
la adquisicion o arrendamiento de los bienes o la contratacion de los servicios
gue se pretendan realizar.

e EFICACIA. Mostrar la capacidad de la dependencia o Entidad para obtener, en
relacion con la adquisicion o arrendamiento de los bienes o la contratacion de
los servicios que se pretendan realizar, las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio y calidad.

e ECONOMIA. Estimacion de valor presente neto del flujo de beneficios futuros
derivados de la adquisicion o arrendamiento de los bienes o de la contratacion
de los servicios que se pretenda realizar.

e IMPARCIALIDAD. Aporta los elementos necesarios para hacer constar la falta de
designio anticipado o de prevencion en favor o en contra de algun licitante o
con respecto a la adquisicion, arrendamiento o contratacion de los bienes o
servicios que se pretendan realizar, lo que permite asegurar la rectitud con la
gue actuan los servidores publicos involucrados en el procedimiento de
contratacion.

¢ HONRADEZ Tomar en cuenta la rectitud, responsabilidad e integridad en la
actuacion con apego al marco juridico aplicable, tanto de los servidores publicos
como de los Licitantes.
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e TRANSPARENCIA Mostrar que el flujo de informacion relativa al procedimiento
para la contratacion que se pretende realizar, es accesible, clara, oportuna,
completa, verificable y que se rige por el principio constitucional de maxima
publicidad.

El CIMAV llevara a cabo las adquisiciones, contrataciones de arrendamientos vy
servicios, de cualquier naturaleza asegurando las mejores condiciones disponibles en
el mercado en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, conforme lo establecido en el articulo 134 de Ia
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la LAASSP, su Reglamento y
demas disposiciones aplicables.

VI12. POLITICA DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.

La planeacion, programacion y presupuestacion del gasto de las adquisiciones,
arrendamientos vy servicios se sujetaran a lo establecido en el PEF, asi como a las
disposiciones sefnaladas en la LFPRH y demas disposiciones aplicables; y los recursos
destinados a ese fin se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia,
honradez e imparcialidad con la finalidad de satisfacer los objetivos a los que fueron
destinados. Para ello cada una de las AREAS REQUIRENTES y el AREA CONTRATANTE
del CIMAV deberan ajustarse a lo dispuesto en el articulo 18 de la LAASSP. Las o los
Titulares de las AREAS REQUIRENTES seran los responsables de la planeacion de sus
requerimientos de bienes, arrendamientos y servicios para el desarrollo de proyectos,
asi mismo deberan ajustarse a los objetivos y metas establecidos por la DG, cuyo
cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y mediano plazo, para lo cual
deberan considerar los estudios planes y programas presentados para efecto de
determinar si los mismos resultan viables, considerando las previsiones de recursos
establecidos en sus presupuestos aprobados anualmente y la existencia de bienes en
sSus inventarios.

La integracion del PAAASOP del CIMAV, se realizara de la siguiente manera:

El AREA CONTRATANTE solicitard en el mes de septiembre a las AREAS
REQUIRENTES sus necesidades relativas a las partidas de gasto de los capitulos 2000,
3000 y 5000 para el siguiente ejercicio fiscal. Necesidades que deberan entregar a
mMas tardar el Ultimo dia habil del mes de octubre al AREA CONTRATANTE.
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EI DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES integrara y presentara el PAAASOP al CAAS
en su primera sesion ordinaria para revision y lo remitira para su aprobacion del DAF.

A mas tardar el 31 de enero de cada ano, el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
debera poner a disposicion del publico en general a traves de COMPRANET vy de la
pagina de Internet del CIMAV, el PAAASOP respectivo a excepcion de la informacion
que sea de naturaleza reservada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley
Ceneral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Dicho programa es para
conocimiento generaly noimplica compromiso de contratacion por parte del CIMAV.
El PAAASOP podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin
responsabilidad alguna para el CIMAV.

El AREA REQUIRENTE y el AREA CONTRATANTE del CIMAYV, atenderan lo dispuesto
en los lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental
para las adquisiciones, publicado en el DOF el 31 de octubre de 2007,

Cuando la contratacion rebase un ejercicio presupuestal el AREA REQUIRENTE,
deberd solicitar al CAAS, con fundamento en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en su articulo 134; LFPRH en su articulo 50 y en su Reglamento,
articulos 147 y 148; LAASSP en su articulo 25; y a las Disposiciones generales a las que
se sujetan las autorizaciones que otorgue el Director General del Centro de
Investigaciones en Materiales Avanzados, S.C, para la celebracion de contratos
plurianuales en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a fin de que se
presente ante éste, para solicitar la opinion favorable sobre la procedencia de
presentar al DG para su autorizacion la plurianualidad correspondiente.

La adquisicion de bienes de consumo preferentemente se realizara bajo la modalidad
de contrato abierto con entregas programadas de acuerdo a las necesidades que se
vayan presentando.

VI3, POLITICA SOBRE LAS CONVOCATORIAS A LA LICITACION PUBLICA Y LAS
INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

La DAF a travées del DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, elaborara los proyectos de
convocatorias correspondientes.

La o el Titular de la DAF definira la conveniencia de publicar el proyecto convocatoria
de LICITACION de que se trate a través de COMPRANET y en el portal del CIMAV en
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internet, al menos durante diez dias habiles; la DAF recibira los comentarios
pertinentes en la direccion electronica que para tal fin se senale; en los términos del
penultimo parrafo del articulo 29 de la LAASSP vy 41 de su RLAASSP.

Para el caso de los proyectos de convocatoria de INVITACION, la o el Titular de la DAF
por si 0 a travées del DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES los publicara en el portal
de CIMAV en internet al menos con 48 horas de anticipacion, a la sesion del SUBRECO.

La o el Titular de la DAF determinara los proyectos de convocatorias a la LICITACION
y de INVITACION, que deberan ser sometidas a consideracion del SUBRECO, el cual
debera ser convocado por su Presidente y/o Presidente Suplente.

VIl.4. POLITICA DE CONSOLIDACION.

La Secretaria de Hacienda y Crédito PuUbico a través de su pagina electronica
https//www.gob.mx/shcp , mediante disposiciones de caracter general, oyendo la
opinion de la Secretaria de la Funcion Publica, determinara, en su caso, los bienes 'y
servicios de uso generalizado que, en forma consolidada, podra adquirir, arrendar o
contratar el CIMAV con objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a
calidad, precio y oportunidad, y apoyar en condiciones de competencia a las areas
prioritarias del desarrollo.

Con la finalidad de ajustar el gasto de operacion y aprovechar el volumen de compra
del CIMAV, el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES debera consolidar la
adquisicion y/o contratacion de los bienes y servicios que se requieran para el
desarrollo de sus programasy proyectos de las areas solicitantes, considerando para
ello un periodo razonable con base en las necesidades de las mismas.

VII.5. POLITICA DE ANTICIPO

Para efectos de |lo establecido en el articulo 13 de la LAASSP, el CIMAV podra otorgar
anticipos a proveedores cuando se haya previsto en las convocatorias de LICITACION
o INVITACION, por el 50% sobre el monto adjudicado, el proveedor deberd garantizar
la totalidad del monto del anticipo y dicha garantia podra presentarse en cualquiera
de las formas senaladas en el numeral VIII.31 de los presentes POBALINES. Cabe
senalar que la garantia del anticipo debe presentarse previamente a la entrega de
éste, de acuerdo al articulo 48 de la LEY fraccion |y ultimo parrafo.
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La o el Titular del AREA REQUIRENTE en casos excepcionales y bajo su
responsabilidad previo al inicio del procedimiento de contratacion, proporcionara a
la DAF por escrito una justificacion respecto a la procedencia del otorgamiento de
pago por adelantado del bien o servicios para suscripciones, seguros u otros
servicios, de conformidad con lo establecido en el Ultimo parrafo del articulo 13 de la
LAASSP.

VIL6. POLITICA DE PAGO

Los pagos derivados de los bienes o servicios contratados, se efectuaran
preferentemente mediante transferencia electronica a la cuenta bancaria del
beneficiario y se realizaran dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la
recepcion del comprobante fiscal digital previo ingreso, de conformidad con lo
establecido en el articulo 51 de la LAASSP; para los bienes, la revision se llevara a cabo
enel Almacen General del CIMAV, en caso, de que la recepcion sea en un lugar distinto
el AREA REQUIRENTE deberd documentar la recepcion elaborando el acta de
entrega - recepcion de los bienes turnando copia al Almacéen General del CIMAV para
los tramites correspondientes; vy para los servicios, el AREA REQUIRENTE
proporcionara el comprobante fiscal digital debidamente requisitado y con firma
conformidad del servidor publico designado como responsable de administrar vy
vigilar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor.

En el caso de que el proveedor solicite autorizacion para ceder sus derechos de cobro,
la o el Titular de la DAF sera el facultado para otorgar dicha autorizacion. Es
Importante mencionar gque Unicamente el proveedor que resulto adjudicado debera
expedir el comprobante digital fiscal correspondiente, pues solo es el derecho de
cobro de dichos documentos lo que se puede ceder.

Para aguellas drdenes de compra que en su condicion de pago establezca la leyenda
VS ENTREGA o VS FACTURA, el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES junto con el
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, coordinaran sus procesos para llevar a cabo el
pago al proveedor en un periodo menor a 20 dias naturales siguientes, a la
presentacion de la factura misma que se llevara a cabo de lunes a viernes en el
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES en un horario de 8:30 a 14:30 horas, siempre y
cuando los bienes y servicios se hayan entregado en su totalidad ya sea por el area
requirente o en el Almacén Ceneral del Centro.

VII.7. POLITICA SOBRE INVESTICACION DE MERCADO
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Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o para la contratacion de servicios
través de LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA, el AREA REQUIRENTE
Y/O TECNICA conjuntamente con el AREA CONTRATANTE a través del
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, efectuaran la investigacion de mercado
cumpliendo con lo establecido en la LAASSP vy el RLAASSP; y tomando en cuenta las
necesidades de la requisicion y sus anexos técnicos, con la finalidad de proporcionar
un punto de referencia para que la DAF por si 0 a traves DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES determine el tipo vy caracter del procedimiento de contratacion.

Sin embargo, si se trata de bienes o servicios especializados, corresponderd al AREA
TECNICA, llevar a cabo la investigacion de mercado correspondiente al formato
institucional FO-CON-05 que arroje la plataforma
https.//justificaciones.cimav.edu.mx/ utilizada para tales efectos, de forma previa al
inicio del procedimiento de contratacion; lo anterior sin perjuicio que el AREA
CONTRATANTE firme conjuntamente con la o el Titular del AREA TECNICA la
investigacion de mercado.

El AREA REQUIRENTE VY/O TECNICA, seran los responsables de verificar en
COMPRANET la existencia de procedimientos similares a lo requerido, y en caso de no
encontrar registros deberan citarlo en la citada Investigacion.

VI1.8. POLITICA SOBRE ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA

Las ordenes de compra deberan elaborarse en el formato institucional identificado
con el numero ADOIFO2-03 que arroja el sistema utilizado para tales efectos, los
tiempos para su elaboracion, asignacion de suficiencia presupuestal y formalizacion
de una orden de compra una vez concluida la investigacion de mercado ©
determinado el proveedor a adjudicar, se sujetara a lo siguiente:

DIAS
ETAPA HABILES
Elaboracion de la orden de compra 2
Suficiencia Presupuestal 1

Proceso de firrmas de los servidores publicos

: 3
autorizados

Envio de la orden de compra formalizada a las
instancias involucradas en el mismo.
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La orden de compra se utilizara cuando se trate de adquisicion de bienes, de
arrendamientos o servicios hasta por el monto de adjudicacion directa que se
establece en el PEF del ano fiscal que corresponda.

VI19. POLITICA SOBRE ELABORACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

Todas las contrataciones de bienes o servicios iguales o superiores a los 300 UMA
deberan formalizarse a través de un contrato, debiendo contar con los requisitos
establecidos en el articulo 45 de la LAASSP v los solicitados por el AREA REQUIRENTE
de conformidad con los articulos 81y 82 del RLAASSP.

Los contratos y/o convenios modificatorios se realizardn por medio de la
COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS con la finalidad de contar con la
validacion legal requerida. Previo a este proceso el DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES debera proporcionar a dicha area todos los datos y documentos que
permitan la elaboracion respectiva a fin de dar cumplimiento a los siguientes plazos
gue se ajustan en primer término, a lo previsto en el articulo 46 de la LAASSP vy se
contaran a partir del dia siguiente a la fecha de notificacion del fallo o del
pronunciamiento sobre la adjudicacion del contrato.

. En dias naturales
En dias naturales

Area Accién Contratos y/o Orden

de Compra

Convenios

Modificatorios y/o
Ordenes de Compra

Area Contratante/

) . 4 3
Area Requirente Elabora Orden de Compra

< Elabora contrato, revisa
Area de

: . normativamente y valida el 5 4
Vinculacion

Contrato

Area Requirente

y/o Técnica Firma contrato 1 1

Area Contratante |Firma Contrato 2 >
Proveedor Firma Contrato 2 2
TOTAL 14 12

VI110. POLITICA DE IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS.
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Tratandose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la LICITACION,
INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA preferentemente deberan establecerse
condiciones de entrega D.D.P. (Delivered Duty Paid) VAT, unpaid (entregado,
derechos pagados, excepto el | V.A), el lugar de destino sera el domicilio ubicado en el
territorio nacional, salvo que el CIMAV indigue otro mecanismo, el proveedor debera
pagar los derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los bienes a territorio
nacional, cubriendo flete y demas riesgos hasta el destino de los bienes adquiridos.
Tambiéen debera cumplir o cubrir con las restricciones Nno arancelarias que apliguen,
de conformidad con las Normas Oficiales Mexicanas (NOM) y demas normativa
aplicable en la materia. El CIMAV, pagara el Impuesto al Valor Agregado y, en su caso,
los demas impuestos y derechos que establezcan las disposiciones legales aplicables.

VI BASES Y LINEAMIENTOS

VIII1. AREAS DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD Y NIVEL JERARQUICO DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE ATENDERAN VY SE RESPONSABILIZARAN DE LOS
DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

VIII11 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas conforme a lo establecido por los articulos 20y 21 de la LEY.

El DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES integrara durante el dltimo trimestre de
cada ejercicio, el proyecto del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del siguiente
ejercicio presupuestal, mediante la informacion que le proporcione cada una de las
areas del Centro, considerando en su planeacion anual, el grado de deterioro de los
bienes, el consumo historico y la existencia de bienes en los inventarios, que se
deberdn contemplar en la elaboracion de dicho Programa vy las AREAS
REQUIRENTES, que en su caso estén involucradas en la planeacion anual de las
adquisiciones. La citada informacion debera estar concentrada a mas tardar el dltimo
dia habil de octubre de cada ejercicio y una vez concentrado se sometera a
consideracion del CAAS en |la siguiente sesion ordinaria para su revision.
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El Programa Anual sera el plan rector de las Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios
y se formulara con base en los articulos 18,19, 20, 21y 24 de |la LEY, pero éste tendra el
caracter de informativo y no implicara compromiso alguno de contratacion y podra
ser modificado, adicionado, suspendido o cancelado sin responsabilidad para el
CIMAV. Dicho programa debera sujetarse invariablemente a lo dispuesto por la
normatividad vigente en la materia, ademas al Convenio de Administracion de
Resultados, asi como a las disposiciones establecidas en el presente documento.

La o el titular de la DAF en su caracter de Presidente del Comite, sera el encargado de
presentar a revision del CAAS, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

VII112 Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar
requisiciones, asi como la forma en que éstos deberan documentar tal requisicion.

Las personas servidoras publicas para firmar requisiciones de compra o Servicio
seran:

e Directora o Director General.

e Directora o Director de Administracion y Finanzas.

e Directora o Director Academico.

e Directora o Director de Planeacion y Vinculacion.

e Responsables de las Subsedes en Monterrey y Durango.

e LaoelTitular del Organo Interno de Control.

e Subdirectora o Subdirector de Enlace.

e Subdirectora o Subdirector de Finanzas.

e Jefes de |los departamentos administrativos y académicos u homaologos.
e Investigadoras (es) y Técnicas (0s) cuando éstos cuenten con proyectos.
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CENTRO DE INVESTIGACION EN MATERIALES AVANZADOS, S.C.
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
REQUISITOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS BAJO EL AMPARO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

1 [Oficio de Solicitud

2 Requisicion

3 |Cotizacién (solo una)

4 |Cotizacion (Tres)

5 Investigacién de Mercado

Carta de No existencia al:
Departamento de Recursos
Humanos y Departamento
Juridico

Autorizacion de la Direccion
General

8 [lustificacion

Términos de Referencia
Descripcion del Bien o Servicio

10 [Carta de Exclusividad

Puntos uy Porcentajes

11 PSR
(Evaluacion Técnica

12 |Lista de Invitados

13 |Justificacion (Plazos recortados)

1. La requisicion se documentara conforme al formato identificado con el ndmero
ADOIFO1-03 y se registrara en el sistema informatico implementado para tal efecto,
asi mismo debera contener una descripcion amplia y suficiente de las
especificaciones de los bienes y/o servicios solicitados con la documentacion
soporte de los anexos técnicos correspondientes, la autorizacion del servidor
publico facultado para ello, en la adquisicion de bienes se requerira del nivel de
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inventario emitida por el area de Control Patrimonial del CIMAV, que haga
necesario adquirir dichos bienes, asi como la certificacion de la suficiencia
presupuestal emitida por el DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO del CIMAV.

2. Encasode laadquisicion de bienes de inversion clasificados en el capitulo 5000, se
debera entregar copia del oficio de liberacion de inversion correspondiente. Este
tramite debera realizarse por conducto de la SF.

3. Si la contratacion rebasa un ejercicio presupuestal debera acompanarse de la
autorizacion plurianual firmada por la o el Titular de la DC. Este tramite debera
realizarse por conducto de la SF.

4 Tratandose de adquisiciones o arrendamientos de bienes y prestacion de servicios
catalogados como tecnologias de la informacion y comunicaciones (TIC), se debera
cumplir con lo previsto en los numerales 32, 33, 34, 35 y demas disposiciones
aplicables de los Lineamientos para la Aplicacion y Seguimiento de las Medidas
para el Uso Eficiente, Transparente y Eficaz de los Recursos PuUblicos, y las Acciones
de Disciplina Presupuestaria en el Ejercicio del Gasto Publico: asi como para la
Modernizacion de la Administracion Publica Federal, publicados en el DOF el 30 de
enero de 2013, en el entendido que, en caso de que dichos Lineamientos dejen de
tener vigencia se aplicara la normativa que los sustituya o aquella que resulte
aplicable.

5. Acompanar el oficio con el que se acredite la suficiencia presupuestal, expedido por
el DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS, asi como la solicitud del AREA
REQUIRENTE cuando el pago de los bienes o servicios sélo pueda efectuarse por
adelantado o se trate de suscripcion, seguros o de otros servicios en los que No sea
posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion de servicio
se realice en los terminos del articulo 13 de la LAASSP.

6. Adjuntar la solicitud expresa del AREA REQUIRENTE, cuando sea necesario el
otorgamiento de anticipos.

7. AREA REQUIRENTE podra determinar los casos en que para el procedimiento de
contratacion se requerira la presentacion de muestras, podran exigirlas siempre y
cuando se cumpla alguno de los siguientes requisitos:
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a) Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera parcial, de
tal suerte que se garantice con la muestra la calidad y caracteristicas del
producto que el licitante esta en condiciones de entregar en las fechas
establecidas en caso de resultar adjudicado.

b) Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacion de servicios
de manera periddica, como pueden ser los consumibles de servicios de limpieza,
impresion, fotocopiado y demas que resulten aplicables.

8. El AREA REQUIRENTE serd la encargada recibir, evaluar, custodiar y, en su
momento, devolver las muestras al proveedor de acuerdo a lo establecido en el
articulo 56 de la LAASSP.

9. Requisicion de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios.
a) Adqguisicion de bienes muebles.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan solicitarse mediante
requisicion al DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, con excepcion de la
solicitud de viaticos, reembolsos de gastos y fondos revolventes.

b) Arrendamiento de bienes muebles.

El arrendamiento de bienes muebles, procedera cuando al verificarse en los
inventarios por conducto del area de Control Patrimonial del CIMAV, no se
cuente con los mismos y sean indispensables para la optima operacion del
CIMAYV, debiendo contratarse en el menor tiempo posible y debera solicitarse
mediante requisicion al DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.

C) Servicios generales de mantenimiento y conservacion.

La contratacion de servicios basicos tales como: postal, telegrafico, telefonico
convencional, telefonico de larga distancia, telefonia celular, radio comunicacion,
energia eléctrica, agua, vigilancia, mantenimiento y conservacion de inmuebles
(Jardines y cuotas al Complejo Industrial), mantenimiento del parque vehicular;
servicio de conduccion de senales analdgicas y digitales, asi como servicios de
lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion, deberan ser solicitados por la o el
Titular de la COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO
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incluyendo las Subsedes en Monterrey, Nuevo Ledn y Durango, mediante una
Requisicion al DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.

d) Servicios de informatica.

La contratacion de servicios correspondientes a: telecomunicaciones; servicios de
informatica y servicios de mantenimiento y conservacion de bienes informaticos;
deberan solicitarse  mediante requisicion al  DEPARTAMENTO  DE
ADQUISICIONES. La autorizacion de la requisicion podra otorgarla el responsable
de la Coordinacion de Tecnologias de la Informacion

e) Servicios de capacitacion.

La contratacion de servicios de capacitacion debera solicitarse al
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES e informarlos al COORDINADOR DE
RECURSOS HUMANOS, para su registro en los Planes y Programas de
Capacitacion.

f) Servicios de impresion, publicacion, de difusion e informacion.

Para las partidas: impresiones de documentos oficiales para la prestacion de
servicios publicos, identificacion, formatos administrativos y fiscales, formas
valoradas, certificadasy titulos, impresiony elaboracion de publicaciones oficiales
y de informacion general para difusion, las requisiciones deberan incluir la
informacion que se solicita en el PEF.

g) Servicios oficiales (congresos, convenciones, exposiciones).

Las requisiciones para efectuar la contratacion de servicios oficiales para
participar en congresos, convenciones y exposiciones, deberan de estar
autorizadas por el DG e incluir lo solicitado en el PEF.

h) Servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones.

Si el AREA REQUIRENTE requiere contratar servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, previamente verificara si en sus archivos o, en su caso,
en el CONACyT, siexisten trabajos sobre la materia de que se trate. En el supuesto
de gque se advierta su existencia y se compruebe que los mismos satisfacen los

Miguel de Cervantes No. 120, Complejo Industrial Chihuahua, CP. 31136, Chihuahua, Chih., México.

Tel: (614) 4391100 www.cimav.edu.mx
R,cardo

ores
Ano de Mag

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn




GOBIERNO DE

MEXICO

requerimientos del CIMAV, no procedera la contratacion, con excepcion de
aguellos trabajos que sean necesarios para su adecuacion, actualizacion o
complemento.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios
e investigaciones, requerira del dictamen del area solicitante de que no se cuenta
con personal capacitado o disponible para su realizacion.

10. Documentacion para la recepcion de requisiciones de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

La informacion minima que debe entregar el area solicitante con la requisicion de
pienes, arrendamientos y servicios, es la siguiente:

a) La requisicion debera estar llenada en todos sus campos vy firmada por el
requisitante y autorizada por el servidor publico facultado para ello.

o) Para el caso de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres personas,
los requisitos técnicos deberan especificarse para efectos de la convocatoria y las
especificaciones a detalle. En materia de adquisiciones, debera informarse de
cuando menos tres marcas que cumplan con dichas especificaciones,
adicionalmente, proporcionar la determinacion de contenido nacional que
deban tener los bienes.

c) Adjuntar la investigacion de mercado que se haya efectuado previamente o las
tres cotizaciones en el caso de adjudicaciones directas fundamentadas en el
articulo 42 de la LEY.

d) Ensu caso, Sello de No-Existencia de almacén para adquisicion de bienes.
e) En su caso, muestra y/o catalogo (fotografias, folletos, disefios, planos).

f) Para el caso de ADJUDICACION DIRECTA, se deberan indicar para efectos de
someter a autorizacion del CAAS: las especificaciones a detalle; en materia de
adquisiciones, debera informarse de cuando menos tres marcas que cumplan
con dichas especificaciones, si este fuera el caso, adicionalmente, proporcionar
un oficio dirigido al Presidente del CAAS donde se solicite la autorizacion para
efectuar una ADJUDICACION DIRECTA basados en la normatividad vigente en
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lo relativo a las excepciones para no realizar licitaciones publicas, detallando los
mMotivos en que se fundamenta la excepcion. Dicho oficio debera venir signado
por el AREA REQUIRENTE.

VIII13 Area encargada de realizar el estudio de factibilidad que se requiera para
determinar la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con
opcion a compra de bienes, de conformidad con el articulo 12 de la LEY.

El drea encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la
conveniencia de la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcion a compra
serd la o el Titular del AREA REQUIRENTE del bien a adquirir o arrendar con base en
la informacion que se disponga y el acreditamiento de la justificacion de la necesidad
qgue debera quedar expresamente establecida.

VIII11.4 Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar la
conveniencia de la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como
el nivel jerarguico del servidor publico responsable de autorizar dicha contratacion,
conforme al articulo 12 bis de la LEY.

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, la o el Titular del AREA
REQUIRENTE de la adqguisicion sera la responsable de efectuar el estudio de costo
beneficio, para determinar su conveniencia y su contratacion, sera responsabilidad de
la DAF su autorizacion.

VIII15. Cargo de los servidores publicos o areas responsables de realizar la
Investigacion de mercado de conformidad con las disposiciones del reglamento de |a
LEY.

La investigacion de mercado a que se refiere el sexto parrafo del articulo 26 de la LEY,
serd realizada por el AREA REQUIRENTE de los bienes y/ o servicios a contratar
conjuntamente con el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES. El resultado de la
misma deberd ser firmado tanto por la o el Titular del AREA REQUIRENTE Y/O
TECNICA, asi como por la o el Titular de la DAF.

VIII1.6. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacion
de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
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Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes y/o
servicios con otras dependencias y entidades, asi como la consolidacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de las diversas areas administrativas y
sustantivas del CIMAV, sera el DAF quien podra autorizar dichos esquemas de
contratacion.

VIII17. Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos
abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como de supervisar
el cumplimiento de dichos contratos, regulados por el articulo 47 de la LEY.

Tratandose de la adquisicion de bienes O servicios que se requieran de manera
reiterada o por su naturaleza, volumen y/o caracteristicas se requiera la celebracion de
contratos abiertos, el AREA REQUIRENTE debera informarlo al DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES, para que esta a su vez lo notifigue a la DAF quien sera el area
responsable de determinar su conveniencia.

Le corresponderd al AREA REQUIRENTE dar el seguimiento y supervision al
cumplimiento de dichos contratos.

VII11.8. Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los
diversos actos de los procedimientos de contratacion o que se relacionen con éste;
emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su notificacion; solicitar la
cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion; suscribir los diferentes
documentos que se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y
econdmica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que se
encuentren adscritos dichos servidores publicos.

|, Para someter casos al Comité. — Lo podran realizar el o la DG, el o la DAF, los
Responsables de las Subsedes en Monterrey y Durango, la o el Director
Acadeéemico, la o el Director de Planeacion y Vinculacion, la o el Subdirector de
Finanzas, la o el Subdirector de Enlace, las o los Jefes de los Departamentos
Administrativos y Acadéemicos u Homaologos, Investigadores (as) o Tecnicos (as)
cuando éstos cuenten con proyectos.

Il.  Para la autorizacion del otorgamiento de anticipos. - Lo podran realizar el o la
DG, el o la DAF, la o el Director Acadéemico y Responsables de las Subsedes en
Monterrey y Durango, mediante la firma de la orden de compra y/o el contrato
correspondiente.
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. Para firmar convocatorias y oficios de invitacion.-El' DAF y/o, el Director
Acadéemico, vy los Responsables de las Subsedes en Monterrey y Durango,
invariablemente, estos servidores publicos remitiran una invitacion por escrito
al Organo Interno de Control v al AREA REQUIRENTE de los bienes,
arrendamientos y/o servicios, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
publicacion de la convocatoria o entrega de la primera invitacion, a fin de que
participen en la junta de aclaraciones, en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones y en la junta publica en la que se dé a conocer el fallo,
corresponderd al DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES verificar la entrega y/o
el envio a cada uno de los licitantes de la INVITACION o ADIJUDICACION
DIRECTA a traves de COMPRANET cuando menos cinco dias naturales previos
la celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones contados a
partir del dia siguiente de la Ultima invitacion.

I\VV.  Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacion publica y firmar los
documentos. - Los niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para
conducir y presidir los diversos actos de los procedimientos de contratacion, asi
como suscribir documentos inherentes a este tipo de procedimientos y de
aguellos relacionados con dichos actos seran las o los titulares de DAF, la SF y el
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, indistintamente.

a. Por parte del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA, deberéan asistir a los
diversos eventos como son: revision de convocatorias, junta de
aclaraciones, presentacion y apertura de proposiciones vy fallo, las o los
Titulares de las mismas o en su defecto nombraran a sus representantes,
los cuales deberan tener nivel jerarquico para suscribir documentos en
los actos inherentes a estos tipos de procedimientos.

b. Los licitantes nacionales o extranjeros en los procedimientos de
contratacion de LP, estaran sujetos a las mismas condiciones de entrega
gue se establezcan en las convocatorias publicas, las cuales se fijaran de
acuerdo con las disposiciones consignadas en la LAASSP vy su RLAASSP,
en los Tratados de Libre Comercio y demas disposiciones aplicables en
mMateria de comercio internacional.

V. Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y econdémica de las
proposiciones. - El AREA REQUIRENTE/TECNICA deberan realizar la evaluacion
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técnica, de las propuestas obtenidas y emitir el dictamen técnico
correspondiente. Cabe senalar que el mismo debera estar firmado.

a. La evaluacion deberd entregarse por escrito al AREA CONTRATANTE
debiendo contener la relacion detallada de la documentacion que se
tomo en cuenta para otorgar el puntaje respectivo, éste debera ser
presentado por lo menos con veinticuatro horas antes de la emision del
fallo, en caso de no presentarla en el plazo estipulado el AREA
CONTRATANTE diferird el acto de fallo bajo la responsabilidad del AREA
REQUIRENTE, debiendo justificar por escrito el retraso de la evaluacion.

b. En el caso de licitaciones o invitaciones a cuando menos tres personas la
evaluacion Legal-administrativa y econdmica de las proposiciones seran
realizadas por la COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS vy EL
DEPARTAMENTO de ADQUISICIONES v firmados por la DAF, con base en
el analisis comparativo de las proposiciones admitidas emitiran un
dictamen de fallo.

c. Posteriormente, y de acuerdo con los criterios de adjudicacion
establecidos en los presentes POBALINES y en las Convocatorias, el jefe o
la jefa del Departamento de Adquisiciones emitira un acta de fallo de
adjudicacion por escrito, la cual estara firmada por el DAF, el jefe del
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES y el AREA REQUIRENTE. En este
fallo de adjudicacion se determinara a la persona que de entre los
proponentes redna las condiciones legales, administrativas, técnicas,
economicasy financieras requeridas.

VI.  Para autorizar la erogacion de recursos de asesorias, consultorias, estudios e
investigaciones.

a. Se debera contar con la autorizacion por escrito del DG o el servidor
publico a quien delegue dicha atribucion al siguiente nivel jerarquico
inferior.

. Para el envio del resultado del informe de las contrataciones sehaladas
en este inciso. El informe lo realizara la o el Titular del AREA REQUIRENTE
de conformidad con lo establecido en el ultimo parrafo del articulo 15 del
RLAASSP.
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c. Parallevar a cabo la contratacion de estos servicios. Se requiere copia de
la solicitud y las cartas de no existencia del servicio emitidas por la
COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS vy el DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES.

VII.

Para solicitar cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion.- Para
la cancelacion de una licitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas, por
causas fortuitas o de fuerza mayor o que de continuar con el procedimiento
pudiera ocasionarle un dano o perjuicio al CIMAV, asi como por la extincion de
la necesidad de la contratacion y/o adquisicion; serd la o el Titular del AREA
REQUIRENTE VY/O TECNICA mediante escrito debidamente motivado v
fundado, y correspondera al DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES hacerlo del
conocimiento de los licitantes, de conformidad con el articulo 38 penultimo
parrafo de la LAASSP.

VI, Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones: Las ordenes de compra
deberan estar firmadas por el Departamento de Adquisiciones, la Subdireccion
de Finanzasy la Direccion de Administracion y Finanzas.

Para las ordenes de compra generadas en las subsedes, éstas deberan ser
autorizadas por el Responsable de la Subsede, la Subdireccion de Enlace como
area revisora y el servidor publico que elaboro dicha orden de compra.

Aplicando lo anterior, los contratos u ordenes de compra seran firmadaos, por las
o los titulares que se indican en la siguiente tabla de acuerdo al Proceso de
Adquisiciones vigente:

Representante
Depto. de Depto. de DAF bG Titular Area Legal de la
Adquisiciones | Presupuestos Requirente | Empresa o Persona
Fisica

Orden de Compra X X X X
Contratos de Bienes de

X X X
Consumo y Servicios
Contratos de Bienes

X X X X
Instrumentales
Contratos de

X X X X
Arrendamiento
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Las personas servidoras publicas Titulares de la DG, la DAF y las o los
Responsables de las subsedes en Monterrey y Durango, podran realizar
modificaciones de los contratos u ordenes de compra, siempre y cuando se
apeguen a lo dispuesto por el articulo 52 de la LAASSP.

Las adquisiciones que se consideren urgentes y que se encuentren dentro del
equivalente a 17 UMAS podran realizarse a través del fondo de caja chica del
CIMAV, que seran autorizadas por la o el titular de area solicitante, siempre y
cuando cuenten con suficiencia presupuestaria, dichas adquisiciones deberan
realizarse mediante requisicion de fondo de caja chica.

V1119 Nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes facultado para
suscribir el escrito a que se refieren el parrafo segundo del articulo 40 de la LEY, asi
como la forma en que deben acreditarse |os supuestos de excepcion a la licitacion
publica a que hacen referencia las fracciones II, IV, V, VI, VI, IX primer parrafo, X, XIl y
XX del articulo 41 de la misma LEY.

En los casos de las excepciones a la licitacion publica previstos en el articulo 41
fracciones, I IVV VIVIILIX Primer parrafo, XI, XIl 'y XX de la LAASSP, la o el Titular del
AREA REQUIRENTE deberd emitir y presentar al DAF, la justificacion de la seleccion
del procedimiento de adjudicacion del contrato mediante el procedimiento de
ADJUDICACION DIRECTA, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que
aseguren las mejores condiciones para el CIMAV. El acreditamiento del o de los
criterios en los que se funda, asi como la justificacion de las razones para el ejercicio
de la opcion de adjudicacion directa del contrato, debera constar por escrito y ser
firmada por la o el mencionado titular del AREA REQUIRENTE; todo ello con apego
estricto a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley y 71 del
Reglamento, éste Ultimo en lo que resulte aplicable, dado que, la justificacion no sera
sometida a dictamen del CAAS respecto de la procedencia de no celebrar LICITACION
PUBLICA, por no corresponder a las funciones del citado Comité.

La o el Titular del AREA REQUIRENTE, serd quien firme y acompafie su escrito de
acuerdo con el segundo parrafo del articulo 40 de la LAASSP, acreditando dichos
supuestos de la siguiente forma:
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a) Para la fraccion Il del articulo 41 de la LAASSP, a través de los informes o
comunicados de autoridades competentes o publicaciones relacionadas
directamente con el supuesto.

b) Para la fraccion IV del articulo 41 de la LAASSP, con los informes, comunicados
0 acuerdos que emitan las autoridades u 6rganos colegiados competentes en
la materia.

c) Para la fraccion V del articulo 41 de la LAASSP, sera con los informes o
comunicados de autoridades competentes y/o publicaciones, que deberén
estar directamente vinculadas con el o los momentos que marcan |os
supuestos.

d) Para la fraccion VI del articulo 41 de la LAASSP, mediante copia de la resolucion
gue se emita en el proceso de rescision administrativa por la persona facultada
para ello.

e) Para la fraccion VIl del articulo 41 de la LAASSP, mediante la copia del fallo que
declare desierta una LICITACION, asi como copia de la convocatoria con sus
modificaciones.

f) Para la fraccion IX, primer parrafo del articulo 41 de la LAASSP, se realizara con
la descripcion de los bienes sefalada en la requisicion que corresponda a los
bienes senalados en dicha fraccion.

g) Para la fraccion Xl del articulo 41 de la LAASSP, con la documentacion expedida
por las autoridades competentes que acrediten tales supuestos, los estatutos
de las agrupaciones que hubieren integrado los sujetos a que se refiere dicha
fraccion o el analisis documentado que realice el AREA CONTRATANTE, con el
apoyo del AREA REQUIRENTE.

h) Para la fraccion Xl del articulo 41 de la LAASSP, se realizara con la
documentacion con la que el AREA CONTRATANTE v el AREA REQUIRENTE
acrediten que dichos bienes adquiridos son indispensables para llevar a cabo el
proceso productivo.

1) Para la fraccion XX del articulo 41 de la LAASSP, con copia del Contrato marcoy
ANexos vigentes.

VII1110 Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar seguimiento
al programa de desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto
promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las micro,
peqguenasy medianas, a que aluden el articulo 8 de la LAASSP.
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Para fomentar el desarrollo y la participacion de las empresas nacionales, micro,
peguenasy medianas, y con base en las reglas que expida la Secretaria de Economia,
el DAF a través del DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES dara seguimiento al
programa de desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto
promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las empresas
micro, pequenasy medianas (MIPYyMES); a que alude el articulo 8 de la LAASSP.

VI Area responsable de incorporar la informacion a CompraNet para que se
integre y mantenga actualizado el registro unico de proveedores previsto en el
articulo 56 inciso b) de la LEY.

El DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, sera el area encargada de incorporar la
informacion a COMPRANET para conformar y mantener actualizado el registro de
proveedores y/o prestadores de servicio, clasificandolos por actividad comercial vy
especificando: razon social o nombre de la persona fisica, domicilio, teléfonos, datos
del registro federal de contribuyentes (RFC), numero de cuenta bancaria e institucion
pancaria para pagos que en su caso le realice el CIMAV y giro o actividad comercial.

VIII112 Areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de
convocatoria y contratos, asi como las encargadas de administrar los contratos, de la
aplicacion de deducciones, penas convencionales y de realizar los convenios
modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas responsabilidades.

a. De las contrataciones. - El DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES es la Unica
area facultada y responsable del proceso de contratacion de las adquisiciones
de bienes, de los arrendamientos y de la prestacion de servicios a traves de los
orocedimientos de LICITACION, INVITACION o ADIJUDICACION DIRECTA,
contenidos en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios,
Olbras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

Ademas, en todos los casos se debera contar con la autorizacion de la DAF. En
caso de que el proyecto sea de alta relevancia, el DG debera manifestar su
autorizacion conjuntamente con el lider de proyecto, para su ejecucion.

b. De la elaboracion de los modelos de convocatoria y contratos. - Las
CONVOCATORIAS de LICITACION PUBLICA deberan ser elaboradas por el
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES con la informacion suministrada por el
AREA REQUIRENTE de conformidad con lo establecido en los articulos 29 de la
LAASSP v 39 del RECLAMENTO vy validada en todos sus aspectos legales por la
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COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS del CIMAV, asimismo deberan ser
revisadas, actualizadas y aprobadas previas a su publicacion en COMPRANET y
en la pagina de Internet del CIMAV por parte del DAF.

Previo a la publicacion de la CONVOCATORIA a la LICITACION PUBLICA el
CIMAV, en la gque dicha convocatoria represente en conjunto el presupuesto de
al menos 50% del monto total a liberarse por el CIMAV en cada ejercicio fiscal,
podra difundir el proyecto de las mismas a traves de COMPRANET, al menos
durante 10 dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de su publicacion
en dicha pagina. Durante este lapso, se recibiran comentarios pertinentes en la
direccion electronica que para tal fin se sehale o bien, se invitard a los
interesados, profesionales, camaras o asociaciones empresariales del ramo para
participar en la revision y opinion de las mismas. En este mismo lapso se le
notificara al DAF de la publicacion de la revision de las convocatorias y éste
debera efectuar la revision de las mismas y solicitara se efectuen las
modificaciones que se emitan. De no existir comentarios al respecto, se
tomaran las convocatorias publicadas como autorizadas,

c. El area juridica del CIMAV sera la encargada de la elaboracion de los modelos
de contratos, de acuerdo al ambito de su competencia y del tramite para su
formalizacion se encargara el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.

d. Area encargada de administrar los contratos. La o el Titular del AREA
REQUIRENTE Y/O TECNICA designaréa al encargado de administrar el contrato,
el cual debera de quedar asi sefalado en el clausulado de éstos, asi mismo sera
quien dé seguimiento y verificara el cumplimiento de los mismos, de igual
manera en caso de incumplimiento por parte del proveedor de bienes o
servicios sera el responsable de notificar a la DAF vy al DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES el incumplimiento del proveedor para la aplicacion de
deducciones y penas convencionales.

e. Areas encargadas de elaborar los convenios modificatorios. - La
COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS del CIMAV seré el area encargada
de elaborar los convenios modificatorios a solicitud del AREA REQUIRENTE vy
previa autorizacion del DAF y del tramite para su formalizacion se encargara el
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES.

f. Areasresponsables de la aplicacion de deducciones y penas convencionales. La
DAF por si o a travées del DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, seran las areas
responsables de la aplicacion de deducciones y penas convencionales, quienes
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notificaran al proveedor y al DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS de las
mismas, previo informe que presenten por escrito las AREAS REQUIRENTES y/o
TECNICAS a la DAF sefalando el tiempo de incumplimiento del contrato u
orden de compra por parte del proveedor.

VIII113 Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las
SUSCripciones, seguros U otros servicios previstos en el articulo 13 ultimo parrafo de la
LEY.

La o el Titular del AREA REQUIRENTE serd el servidor publico facultado para autorizar
el pago de suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 dltimo
parrafo de la LAASSP, contando con el visto bueno de la o el Titularde la DC odelao
el Titular de la DAF previa solicitud, justificacion por escrito y oficio de suficiencia
presupuestal emitido por la SF que, para tal efecto presente la o el Titular del AREA
REQUIRENTE.

VIII114 Area o nivel jerarquico del servidor publico responsable para determinar la
conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto por el
articulo 81 dela LEY.

La o el Titular del AREA REQUIRENTE podré solicitar a la persona Titular de la DAF,
tormando en cuenta la opinion de la COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS, que
en las contrataciones que asl lo considere necesario, se estipule una clausula de
arbitraje en los contratos en términos de lo dispuesto por el articulo 81 de la LAASSP;
asimismo, sera el servidor publico responsable de indicar que se incluya dicha clausula
o firmar el convenio respectivo.

VIII115 Cargo del servidor publico que determinara la cancelacion de una licitacion
publica, la rescision o la terminacion anticipada de un contrato o la suspension de la
prestacion del servicio; los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de
licitacion publica, la falta de firma del contrato por causas imputables al CIMAV, una
terminacion anticipada o la suspension, y las consideraciones necesarias para
elaborar el finiquito en el caso de rescision, en apego a lo establecido, segun el caso,
en los articulos 38, 46, 54, 54 Bisy 55 Bis de la LEY.

Cuando la o el Titular del AREA REQUIRENTE solicite la cancelacion de partidas o de
procedimientos de contratacion en cualquiera de sus etapas, el servidor publico que
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haya suscrito la solicitud debera emitir el documento en el que se precise las razones
justificadas que motivan y funden dicha peticion considerando lo siguiente:

1. Cancelacion de una partida o procedimiento. EI AREA CONTRATANTE serd la
Unica facultada para declarar cancelada una partida o procedimiento, por haberse
actualizado alguno de los lineamientos que enseguida se enlistan:

a. La o el Titular del AREA REQUIRENTE podré solicitar al AREA CONTRATANTE
cancelacion de una partida o de un procedimiento cuando. se presente alguno
de los supuestos establecidos en el articulo 38 de la LAASSP.

b. El documento firmado por la o el Titular del AREA REQUIRENTE comunicando
la cancelacion, debera estar debidamente fundado y motivado.

c. Cuando la cancelacion de partidas o de la LICITACION o INVITACION, se realice
en la Junta de Aclaraciones o antes del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, la comunicacion a los licitantes se realizara en 1os MisMos
medios por los cuales se publico la Convocatoria.

d. Si el mismo dia seflalado para emitir el fallo, la o el Titular del AREA
REQUIRENTE presenta su solicitud de cancelacion, el AREA CONTRATANTE
determinara la conveniencia de diferir el acto, sin responsabilidad para ésta, a
efecto de analizarla y determinar la procedencia de la cancelacion.

2. Rescision de un contrato u orden de compra. La o el Titular del AREA
CONTRATANTE previa solicitud por escrito de la o el Titular del AREA REQUIRENTE
responsable del seguimiento y cumplimiento del contrato u orden de compra,
podra rescindir administrativamente estos cuando incumpla alguna de las
obligaciones establecidas en los instrumentos juridicos antes sefalados.

a. Las AREAS REQUIRENTES, de los contratos u ordenes de compra seran
responsables de elaborar acta(s) circunstanciadal(s), e integrar la
documentacion generada entre ella y el proveedor, relacionada(s) con los
iIncuMmplimientos y remitirlas a la persona Titular de la DAF.

. Cuando se trate de rescision de contratos u ordenes de compra cuya entrega
se haya pactado en el Almacéen General del CIMAV, éste elaborara y remitira a la
persona Titular de la DAF el acta circunstanciada.

e LasAREAS REQUIRENTES para la elaboracion del finiquito deberan elaborar
el acta administrativa correspondiente al finiquito en la que ha de constar
los pagos a efectuarse y las circunstancias que dieron origen mismo. Dicha
acta contendra como minimo: lugar, fecha, hora, nombre, cargo de los
servidores publicos que intervienen, referenciar el contrato u orden de
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compra del cual se deriva el finiquito, mecanismo o método utilizado para
la formulacion del finiguito que incluya y acredite con las constancias de
aceptacion de los bienes recibidos o los servicios prestados al momento de
la rescision.

3. Terminacion anticipada de un contrato u orden de compra. Se procedera a la
terminacion anticipada de los contratos u érdenes de compra cuando concurran
razones seNaladas en el articulo 54 Bis de la LAASSP.

a. Laterminacion anticipada se sustentara mediante una justificacion que precise
las razones de interés general o las causas justificadas que den origen a la
misma, suscrito por la o el Titular del AREA REQUIRENTE responsable del
seguimiento y cumplimiento del contrato u orden de compra y debera
remitirse dentro del periodo de vigencia del contrato u orden de compra a la
persona Titular de la DAF para que éste lleve a cabo el procedimiento.

b. La o el Titular de la DAF notificara por escrito al proveedor y a traves del
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES celebrara el convenio respectivo.

c. Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables que se originen
por motivo de la terminacion anticipada, se limitaran a los conceptos senalados
en el articulo 101 del RLAASSP. Los conceptos que se reconoceran para este
supuesto seran los senhalados en el articulo 102, fraccion | del RLAASSP.

d. El cargo del servidor publico que autorizara el pago de gastos no recuperables
seran de manera indistinta, la o el Titular de la DG o la o el Titular de la DAF.

e. Costo de los bienes producidosy entregados o servicios proporcionados. Solo se
pagaran aquellos bienes o servicios debidamente recibidos, aceptados vy
validados por la o el Titular del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA responsable del
cumplimiento del contrato u orden de compra.

Considerando en todos los casos o siguiente:

e El proveedor deberd presentar ante la o el Titular del AREA REQUIRENTE y/o
TECNICA responsable del seguimiento y cumplimiento del contrato u orden
de compra la documentacion comprobatoria del gasto, que contengan los
requisitos fiscales.

e La o el Titular del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA responsable del
seguimiento y cumplimiento del contrato u orden de compra, sera el
responsable de la integracion y custodia de la documentacion que entregue
el proveedor, la cual servira de soporte para efectos de tramitacion del pago.
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4. Suspension de la prestacion del servicio o bien. La o el Titular del AREA
REQUIRENTE responsable del cumplimiento del contrato, por caso fortuito fuerza
mayor, o cuando por causas imputables a las AREAS REQUIRENTES y/o AREAS
TECNICAS, bajo su responsabilidad podran suspender la prestacion del servicio,
previo acuerdo con el proveedor, en términos de |lo dispuesto por el articulo 102
fraccion Il del RLAASSP, v debera informar por escrito a la persona Titular de la
DAF, para que a través del Departamento de Adquisiciones notifique por escrito
al proveedor, debiendo considerar los conceptos siguientes:

a. La o el Titular del AREA REQUIRENTE responsable del seguimiento vy
cumplimiento del contrato u orden de compra debera elaborar y suscribir acta
circunstanciada en la que hara constar cualquiera de los motivos de la
suspension y plazos de la misma. Dicha acta contendra como minimo: lugar,
fecha, hora, nombre y cargo de los servidores publicos que intervienen,
referenciar el contrato u orden de compra del cual se deriva la suspension vy
senalara cuales fueron los servicios efectivamente prestados o bienes
entregados y que se pagaran previa solicitud del proveedor y comprobacion de
los Mismos y en su caso, el reembolso de anticipos.

b. La o el Titular del AREA REQUIRENTE responsable del cumplimiento del
contrato u orden de compra debera elaborar y suscribir la justificacion en la que
sustente las razones o causas justificadas que dan origen a la suspension del
servicio o bien.

c. Elactacircunstanciada a que serefiere el parrafo anterior y en su caso los anexos
gue considere pertinentes, deberan ser remitidos a la persona Titular de la DAF
con la finalidad de notificar por escrito al proveedor y celebrar el convenio
modificatorio respectivo.

d. Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables que se originen
durante el tiempo que dure la suspension y cuando sea imputable al AREA
REQUIRENTE y/o AREA TECNICA se limitaran a los conceptos sefalados en el
articulo 102, fraccion del RLAASSP.

e. En todos los casos el proveedor deberd presentar la documentacion
comprobatoria del gasto, qgue contengan los requisitos fiscales.

f. El cargo del servidor publico que autorizara el pago de gastos no recuperables
seran de manera indistinta la o el Titular de la DG o la o el Titular de la DAF.
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5. Gastos no recuperables. La o el Titular del AREA REQUIRENTE que haya solicitado
la cancelacion de una licitacion partidas o conceptos incluidos en ésta en los
téerminos del presente numeral, podra solicitar se realice el pago de gastos no
recuperables a peticion del Licitante suscrito, en términos de lo dispuesto por el
articulo 101 del RLAASSP.

En todos los casos el proveedor debera presentar documentacion comprobatoria
del gasto, que contengan requisitos fiscales.

6. Falta de firma del contrato u orden de comypra por causas imputables al CIMAV.
Cuando el CIMAV no formalice el contrato u orden de compra por causas
imputables a él, previa solicitud por escrito del proveedor debera de cubrir los
gastos no recuperables de acuerdo a lo establecido en el articulo 101 del RLAASSP.

7. Declarar desierta una LICITACION o INVITACION. La o el Titular del AREA
CONTRATANTE podra declarar desierta una LICITACION o INVITACION cuando se
presente alguno de los supuestos establecidos en el articulo 38 de la LAASSP.

VIII116 El area responsable de determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias
senaladas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la LEY y comunicar a la Tesoreria
de la Federacion dicha cancelacion o, en su caso, solicitar se haga efectiva.

El DAF a través del DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES solicitara la garantia de
cumplimiento la cual se podra garantizar mediante una fianza, carta crédito, efectivo,
cheque de caja o cheque certificado y no podra ser menor al 10% del monto total del
contrato u orden de compra incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.

Los proveedores con quien se celebre contratos u ordenes de compra derivados de |a
LICITACION PUBLICA, DE INVITACION o por ADJUDICACION DIRECTA, cuando el
monto de la contratacion supere el tope establecido en el PEF para el procedimiento
de ADJUDICACION DIRECTA, deberan garantizar su cumplimiento mediante fianza,
carta creédito, efectivo, cheque de caja, cheque cruzado o cheque certificado, por el
10% del importe del contrato u orden de compra incluido el Impuesto al Valor
Agregado, dentro de los 10 dias naturales siguientes a la formalizacion de contrato u
orden de compra.
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Enlos casos de contratos abiertos, la garantia debera ser del monto equivalente al 10%
del valor maximo de adjudicacion.

Cuando se solicite un incremento en la cantidad de bienes o servicios, se solicitara al
proveedor la entrega de la modificacion, en su caso, respecto de la garantia de
cumplimiento por el porcentaje de incremento y quedara en el convenio respectivo.

VIII117 Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de
los comprobantesfiscales digitales por internet (CFDI) que presenten los proveedores,

El pago a los proveedores no podra exceder del plazo senalado en el articulo 51 de la
LAASSP, para iniciar el tramite de pago, el proveedor y/o prestador del servicio deberd
presentar, en forma y tiempo, toda la informacion soporte, invariablemente en el
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES para su cotejo con la orden de compra o
contrato.

Para los pagos por adquisiciones, arrendamientos y servicios, derivados de |la
suscripcion de contratos u ordenes de compra, el DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES turnara al DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD el CFDI para que
éste realice en un periodo que no exceda de 20 dias naturales contados a partir de la
recepcion en el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES el pago respectivo, a menos
qgue en el contrato u orden de compra se especifique otra forma de pago. El CFDI
debera contar con la evidencia de la recepcion de los bienes en el almacén y, en caso
de servicios, firmarse de conformidad por el AREA REQUIRENTE.

Los dias de revision de CFDI seran los dias lunes habiles en un horario de 9:30 a 13:30
horas vy los dias de pago los dias habiles en el mismo horario.

La SF es el area responsable de implementar en forma inmediata los mecanismos
necesarios para que las areas adscritas a ésta, efectluen el pago de conformidad con
lo senalado en el articulo 51 de la LAASSP a los proveedores, prestadores de servicio
y contratistas por medios de comunicacion electronica.

Para aquellas drdenes de compra que en su condicion de pago establezca la leyenda
VS ENTREGA o VS FACTURA, el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES junto con el
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, coordinaran sus procesos para llevar a cabo el
pago al proveedor en un periodo menor a 20 dias naturales siguientes a la
presentacion de la factura, la cual se recibira de lunes a viernes en el DEPARTAMENTO
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DE ADQUISICIONES en un horario de 830 a 14:30 horas, siempre y cuando los bienes
y servicios se hayan entregado en su totalidad ya sea en el AREA REQUIRENTE o en el
almacen del Centro.

a. Pagos Progresivos: La o el Titular del AREA REQUIRENTE podra solicitar a la DAF
gue se incluya en las convocatorias y en los contratos u 6rdenes de compra la
posibilidad de realizar pagos progresivos de conformidad con o dispuesto por el
articulo 932 del RLAASSP, para lo cual se debera considerar los aspectos siguientes:

e | OS pagos progresivos podran establecerse en los casos de entregas parciales,
previa verificacion satisfactoria de los avances o cuando convenga el pago por
terminacion de etapas con entregables recibidos a entera satisfaccion por parte
de la persona Titular del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA responsable del
cumplimiento del contratoy se haya establecido en la LICITACION, INVITACION
u oficio de adjudicacion.

b. Pagos a través de Cadenas Productivas: La o el Titular del AREA REQUIRENTE y/o
TECNICA  correspondiente  deberd  enviar al DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES, dentro de los 10 dias naturales posteriores a la recepcion del
CFDI, a fin de estar en posibilidad de incorporarla al Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, SN.C,y dara de alta en el mismo programa
dicha cuenta; para ello debera anexar el comprobante fiscal digital validado por la
SHCP, misma que el proveedor podra consulta en Iinea a efecto de que pueda
ejercer la cesion de derechos de cobro Intermediario Financiero seleccionado por
el mismo. En caso de no cumplir con el plazo aqui indicado, sera responsabilidad
de la persona Titular del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA correspondiente.

e £l pago a proveedores a través del programa de cadenas productivas implicara
la cesion de derechos de cobro por parte del proveedor y el pago se efectuara
de acuerdo a lo dispuesto por el PEF, los lineamientos vy la demas normatividad
aplicable al programa vy a lo establecido en el contrato.

c. Pagos por Medios Electronicos: El pago por medios remotos de comunicacion
electronica mediante transferencia bancaria, procedera, cuando se haya
establecido en el contrato, orden de compra o notificacion de fallo de bienes o
servicios, o en el Anexo Técnico.

e Por regla general los pagos que realice la DAF derivados de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se efectuaran mediante transferencia electronica a
la cuenta bancaria proporcionada por el proveedor.

d. Pagos a traves de cheque: A peticion escrita del proveedor, en donde manifieste
que el pago se requiere que se realice a traves de cheque, tendra que pasar por su
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contra recibo con el Enlace Administrativo del AREA REQUIRENTE vy
posteriormente recogerlo en la caja general del CIMAV. debiendo presentar los
documentos siguientes:

e Contra recibo

e Copia del poder notarial (persona moral en caso de que se presente el
apoderado)

e Originaly copia de Identificacion

e Carta poder debidamente requisitada (cuando se presente persona distinta al
apoderado), anexando original y copia de identificacion de quien otorga y
acepta el poder.

e. Los tramites de los pagos de los capitulos de gasto 2000, 3000 y 5000 los realizan
los Enlaces Administrativos de cada AREA REQUIRENTE, debiendo soportar la
cuenta por pagar con los siguientes documentos:

e Comprobante fiscal digital por internet debidamente validado ante el SAT.

e Formato de aceptacion de bienes y servicios firmado por el Responsable del
cumplimiento del contrato, u orden de comypra, o bien oficio de adjudicacion.

e Paralosservicios en su caso los entregables establecidos en la orden de compra
u oficio de adjudicacion firmados por el proveedor responsable de supervisarlos.

e Encasode bienes se debera contar con el sello de recepcion de la Coordinacion
de Control Patrimonial del CIMAV en el comprobante fiscal digital por internet;
y en caso de que la recepcion sea en otros almacenes el AREA REQUIRENTE
debera presentar copia del acta-entrega de recepcion de los bienes.

e En caso de entregas parciales y/o Unica se deberd anexar copia del contrato,
orden de compra u oficio de adjudicacion.

e VY para bienes se debera entregar el original de la orden de compra.

VI8 EI nivel jerarquico de los Servidores publicos que haran constar el
cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo
dispuesto por la LEY y su Reglamento.

La o el Titular del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA deberan designar al servidor
publico que fungirad como responsable del seguimiento y cumplimiento y se deberd
dejar constancia expresa en cada contrato u orden de compra, el cual mediante oficio
notificara el cumplimiento o incumplimiento dentro de los 10 dias naturales a la o el
Titular de la DAF para que proceda a la aplicacion de penas convencionales.
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VIIII9 El nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran
atendidas por el comité de adquisiciones, arrendamientos vy servicios del CIMAV, vy el
plazo en que seran sometidas a la consideracion del drgano de gobierno del CIMAV,
asi como su difusion en los téerminos del Reglamento de la LEY.

Cualquier servidor publico, por conducto de las o los titulares de las unidades
administrativas a las que estén adscritos, podran proponer modificaciones, indicando
las razones fundadas y motivadas que soporten las propuestas.

Las propuestas deberan ser entregadas al Secretario del Comité, a efecto de que por
su conducto sean presentadas ante el CAAS para dictaminar su procedencia.

Una vez que el Comité analice y revise las modificaciones y en su caso, las dictamine,
el Presidente del mismo las entregara al DG para que este a su vez las someta ante el
Organo de Gobierno para su aprobacion.

VIII.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,
incluyendo la forma en que se deberan cumplir los términos o plazos a que hacen
mencion la LAASSP vy su Reglamento.

VIII21 La forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja como
proveedor, cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios
materia de los contratos que celebre con los sujetos a que se refiere el articulo 1
parrafo quinto de la LAASSP.

Previamente a la celebracion del contrato con alguno de los sujetos a que se refiere el
articulo 1, parrafo quinto de la LAASSP y 4 del RLAASSP, la dependencia o entidad que
se pretenda que funja como proveedor debera presentar escrito firmado por el
servidor publico que tenga las facultades suficientes para tal efecto y acompanado de
la documentacion soporte, en el que manifieste la relacion de los recursos técnicos,
materiales y humanos propios con que cuenta. Con esta informacion el
Departamento de Adquisiciones determinara si con tales recursos la dependencia o
entidad de que se trate satisface los requerimientos del CIMAV.
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VIIIL2.2 Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad
gue se requiera para determinar la conveniencia de la adquisicion, arrendamiento, o
arrendamiento con opcion a compra de bienes, de conformidad con el articulo 12 de
la LAASSP.

En las contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles, la o el Titular del
AREA REQUIRENTE deberd elaborar y adjuntar a la requisicion el estudio de
factibilidad, en el que considerara el precio de adquisicion de los bienes, comparado
con el costo de su arrendamiento y con el arrendamiento con opcion a compra de los
mismos por el periodo de su vida Util y, en su caso, los costos de mantenimiento y
consumibles que se tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de distribucion, de
almacenamiento, enajenacion impuestos y derechos.

VII1.2.3 La determinacion de los bienes, arrendamientos o servicios de las unidades
administrativas que puedan ser integrados en un solo procedimiento de contratacion
acorde a lo dispuesto en el articulo 17 de la LAASSP.

Con la finalidad de ajustar el gasto de operacion y aprovechar el volumen de compra
del CIMAV, el DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES debera consolidar la
adquisicion y/o contratacion de los bienes y servicios que se reguieran para el
desarrollo de sus programasy proyectos de las areas solicitantes, considerando para
ello un periodo razonable con base en las necesidades de las mismas, de acuerdo a
lo siguiente:
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CAPITULO

DESCRIPCION DE BIENES

AREA QUE CONSOLIDA

1000 Servicios Personales

- Seguros Institucionales de personas

Recursos Humanos

2000 Materiales vy
Suministros

- Materiales y Utiles de oficina

Control Patrimonial

- Material de apoyo informativo

Control Patrimonial

- Materiales y Utiles de impresion vy
reproduccion

Control Patrimonial

- Materiales y utiles  para el
procesamiento en equipos y bienes

informaticos

Control Patrimonial

3000 Servicios Generales

- Asesor externo de seguros

Control Patrimonial

- Seguros de bienes patrimoniales

Control Patrimonial

- Servicio de vigilancia

Servicios Generales

- Servicio de limpieza

Servicios Generales

-lmpresiones, fotocopiado

Servicios Generales

- Mantenimiento de jardines

Servicios Generales

- Mantenimiento de automaoviles

Servicios Generales

- Mantenimiento de edificios

Servicios Generales

- Difusion y publicidad

Area de Vinculacion

- Pasajes nacionales e internacionales

Servicios Generales

- Servicio de fumigacion

Servicios Generales

- Servicio de fotocopiado

Servicios Generales

5000 Adquisicion de Bienes

Muebles

- Mobiliario de oficina

Control Patrimonial

- Equipo de administracion

Control Patrimonial

- Equipo educacional y recreativo

Control Patrimonial

- Vehiculos

Direccion de Administracion vy

Finanzas

- Mobiliario de laboratorio

Direccion Acadéemica

- Eguipos Y de
comunicaciones Y

aparatos

telecomunicaciones

Coordinacion de Tecnologias
de la Informacion

- Bienes informaticos

Coordinacion de Tecnologias
de la Informacion

- Equipo médico y de laboratorio

Unidad de Mantenimiento vy
Prototipos

- Herramientas y maguinas

herramienta

Unidad de Mantenimiento v
Prototipos
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Las especificaciones técnicas para la contratacion de bienes, arrendamientos vy
servicios, estaran a cargo de las areas antes mencionadas.

Cuando el bien, arrendamiento o servicio no esté sujeto a consolidacion, sera el area
solicitante quien proporcione y determine las especificaciones técnicas.

De no resultar conveniente consolidar algunos de los bienes o servicios antes
mencionados, se debera presentar una solicitud por escrito a la consideracion de Ia
Direccion de Administracion y Finanzas, precisando los motivos que considere
cualguiera de las areas, para justificar la contratacion en forma separada. Lo anterior,
sin perjuicio de que la Direccion de Administracion y Finanzas determine la
conveniencia de consolidar otras contrataciones,

VIII2.4 Condiciones conforme a las cuales deberd sujetarse la adquisicion o
arrendamiento de bienes, la contratacion de servicios, fundados en los casos de
excepcion a la licitacion publica previstos en los articulos 41y 42 de la LAASSP que, de
acuerdo al objeto y naturaleza de las actividades del CIMAV, le sean aplicables.

En los supuestos de excepcion establecidos en el articulo 41 de la LEY, sera
responsabilidad del AREA REQUIRENTE enviar al Secretario del CAAS por lo menos
con diez dias habiles previos a la fecha programada para la celebracion de la proxima
sesion la siguiente informacion:

Solicitud adjuntando todos los soportes necesarios que justifiguen de manera
suficiente el motivo de la excepcion de la LICITACION PUBLICA:

Dictamen debidamente motivado y fundamentado;

Investigacion de mercado;

Requisicion de compra o de servicios y las cotizaciones obtenidas en su caso y;
Demas documentacion que soporte la solicitud, conforme a lo dispuesto por el
articulo 40 de la LEY y 71 del Reglamento.

1. Por dictamen del CAAS

a. Para presentar los casos de excepcion que ameriten dictamen previo del CAAS
se debera presentar la investigacion de mercado de cuando menos dos fuentes
debiendo ser de COMPRANET, en caso de gue la informacion no se encuentre
disponible en el sistema antes sefnalado, se debera consultar la informacion
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historicay minimo una cotizacion de personas fisicas o morales que cuente con
capacidad de respuesta inmediata, con los recursos técnicos, financieros y
demas que sean necesarios y su actividad comercial o profesional esté
relacionada con los bienes o servicios objeto del contrato u orden de compra a
celebrarse.

b. Tratandose de la fraccion | del articulo 41 de la LAASSP, previo al inicio del
porocedimiento de contratacion, la o el Titular del AREA REQUIRENTE realizara
el analisis técnico correspondiente en el cual acredite que no existen
alternativos(as) o sustitutos(as) técnicamente razonables. Dicha informacion
debera incluirse en la justificacion, por lo que la investigacion de mercado
Unicamente se acreditara con la cotizacion del proveedor exclusivo anexando la
carta de exclusividad, derechos de autor u otros derechos exclusivos.

c. Para el caso de la fraccion VIII del articulo 41 de la LAASSP, previo al inicio del
procedimiento de contratacion, el area solicitante debera acreditar que no
existen otras marcas alternativas o sustitutas tecnicamente razonables, dejando
constancia de ello en la justificacion respectiva.

d. Tratandose de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones se
podra aplicar el procedimiento de ADIJUDICACION DIRECTA, cuando la
informacion que se proporcione a los participantes para la elaboracion de la
proposicion se encuentre reservada de conformidad con lo establecido en la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

2. Pordictamen del AREA REQUIRENTE.

a. En el caso de las fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XII'y XX, articulo
4] de la LAASSP, serd responsabilidad de la persona Titular del AREA
REQUIRENTE, emitir el dictamen de procedencia de la ADIJUDICACION
DIRECTA, por lo que éste debera incluir en la justificacion correspondiente en el
que se precise gue dictamina procedente la no celebracion de la LICITACION y
el procedimiento que se autoriza.

3. Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

a. En los supuestos previstos en el articulo 41 de la LAASSP, el AREA
CONTRATANTE podra realizar adquisiciones, arrendamientos de bienes vy
contratacion de servicios mediante el procedimiento de INVITACION, siempre
y cuando sea dictaminado por el COMITE, observando las disposiciones
establecidas en los articulos 43 de la LAASSP, 77y 78 del RLAASSP.
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b. Enla ADJUDICACION DIRECTA bajo el amparo del articulo 41 de la LAASSP, no
sera necesario efectuar contratos, Unicamente érdenes de compra, siempre y
cuando el monto de cada operacion sea inferior a la cantidad maxima
estipulada en el articulo 82 del RLAASSP vy el objeto no sea la subcontratacion
de servicios profesionales por tiempo determinado.

Los servidores publicos que podran solicitar que se presenten en el Comité los asuntos
de excepcion que se mencionan en este apartado, son:

e Director General.

e Director de Administraciony Finanzas.

e Director Academico.

e Director de Planeacion y Vinculacion.

e Responsables de las Subsedes en Monterrey y Durango.

e Encargado de coordinar las actividades del area de Vinculacion.

e Subdirector de Enlace.

e Subdirector de Finanzas.

e Losjefesde los Departamentos Administrativosy Académicos u homologos.

e Investigadores o técnicos cuando éstos cuenten con proyectos y/o servicios
a su cargo.

Para el caso de adquisiciones, arrendamientos o servicios al amparo del articulo 42 de
la LAASSP, cuyo monto de contratacion se encuentre bajo el procedimiento de
ADIJUDICACION DIRECTA conforme a los montos establecidos en el PEF de cada ano,
se solicitard cotizacion al proveedor y/o prestador del servicio, mismo que deberd
presentarla preferentemente por escrito al DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, a
fin de proceder a verificar gue se cumpla con lo solicitado y que |os precios propuestos
correspondan a los vigentes en el mercado.

Asimismo, en las ADQUISICIONES DIRECTAS por monto menor que se pretendan
realizar al amparo del articulo 42 de la LAASSP, el AREA REQUIRENTE podra
establecer, bajo su estricta responsabilidad, la ADJUDICACION DIRECTA con
determinada persona, siempre y cuando presente al area contratante las tres
cotizaciones o bien la acreditacion de la imposibilidad de contar con mas de una.
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VII1.2.5 Los criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos
o arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo
establecido en el articulo 47 de la LAASSP.

Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo
la modalidad de contrato abierto, se debera considerar que se trate de bienes o
servicios gque por su naturaleza y caracteristicas se consuman de manera reiterada y
se tenga estimada la cantidad minima y maxima que se requiera, debiéndose contar
con la autorizacion presupuestaria para cubrir el monto minimo.

Para estos casos, el AREA REQUIRENTE, debera indicar tal condicion en la requisicion
que envié al DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES a efecto de establecer en la
convocatoria a la LICITACION PUBLICA, INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA las
previsiones que senala el articulo 47 de la LAASSP vy 85 del RLAASSP.

VIII26 Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, asi como para solicitar el avalluo correspondiente, en términos de o
dispuesto por el articulo 12 Bis de la LEY.

Para la adquisicion de bienes usados o reconstruidos, el CIMAV estara obligado a
realizar un estudio de costo - beneficio, en el que, considerando el avalluo emitido por
una institucion de credito, corredores publicos u otros terceros capacitados para ello,
expedido dentro de los seis meses previos vy vigente al momento de la adjudicacion
del contrato respectivo, demuestre la conveniencia de su adquisicion
comparativamente con bienes nuevos, conforme a lo sehalado en el articulo 12 bis de
la LAASSP vy observando lo dispuesto por el segundo parrafo de la fraccion IX del
articulo 41 de la LAASSP. El citado estudio y avalUuo deberan integrarse al expediente
de la contratacion respectiva.

VIII.27 Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en la
adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios conforme al
articulo 38, segundo parrafo de la LAASSP.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 fraccion Xl de la LAASSP y 51 apartado
A del RLAASSP, el precio no aceptable se determinara de manera diferenciada de
acuerdo con los criterios que se indican a continuacion:

Miguel de Cervantes No. 120, Complejo Industrial Chihuahua, CP. 31136, Chihuahua, Chih., México.

Tel: (614) 4391100 www.cimav.edu.mx
R,cardo

ores
Ano de Mag

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu




 MEXICO | & ONACYT | Gime)

1. Precio no aceptable

El precio no aceptable, se determina a través de la mediana que es el valor -medio de
una serie de numeros, o a traves del precio promedio.

a. Calculo del precio no aceptable a través de la mediana:

e Para calcular la mediana, los precios obtenidos de la investigacion de
mercado, ya sea que constituyan series pares o impares, deberan ordenarse
de forma ascendente o descendente;

e Si las relaciones de precios se colocan en orden creciente y dicha serie es
impar, el precio que esta colocado en el punto central, es el precio
correspondiente a la mediana, y

e Cuando el nUmero de elementos que integran la relacion precios obtenida
de la investigacion de mercado sea par, mediana se obtiene de la suma de los
dos valores centrales de |la serie de precios y dividida entre dos.

La mediana se determina de conformidad con los siguientes ejemplos y formulas de
calculo:

. Para una relacion de precios impar

Los precios obtenidos de la investigacion de mercado con respecto de determinado
bien o producto, son los que se indican en la columna "X" vy los que los licitantes
ofertaron en sus proposiciones econdmicas, son los que se senalan en la columna "Y".
En ambos casos, la relacion de precios se coloco en orden ascendentey el listado esta
constituido por una serie impar de elementos o precios.

Columna " X"
Precios Estimados Columna"y"
BIEN o ARTICULO ; Precios Ofertados
obtenidos de la or los Licitantes
Investigacion de Mercado P

1 Caja con 200 Boligrafos $1,014.00 $1 ,114.00
2 Caja con 200 Boligrafos $1,067.00 $1,167.00
3 Caja con 200 Boligrafos $1,183.00 $1,283.00
4 Caja con 200 Boligrafos $1,386.00 $1,486.00
5 Caja con 200 Boligrafos $1,546.00 $1,646.00
6 Caja con 200 Boligrafos $1,593.00 $1,693.00
7 Caja con 200 Boligrafos $1,807.00 $1,907.00
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Formula de la Mediana: Med = N+1

Donde N es = al numero total de elementos que integran la serie de precios.

Sustituyendo valores: Med= 7 +1
2

a

El cuarto término de la serie de precios ($1,386.00) es la mediana de los precios de la
Investigacion de mercadoy a éste se le agrega el 10% de su valor para obtener el precio
a partir del cual se identificara el precio no aceptable, como aparece en el siguiente
ejemplo:

PRECIOS OFERTADOS NO

PRECIO ACEPTABLE ACEPTABLES
(COLUMNA Y)
$1,386.00 X 10% = $138.60 Licitante 5° $1,646.00
$1,386.00 + $138.60 = $1,524.60 Licitante 6° $1,693.00

Licitante 7° $1,907.00

c. Para una relacion de precios par

Columna "X"
Precios Estimados Columna "y
BIEN o ARTICULO . Precios Ofertados
obtenidos de la or los Licitantes
Investigacion de Mercado P

1 Caja con 200 Boligrafos $1,014.00 $1,114.00
2 Caja con 200 Boligrafos $1,067.00 $1,167.00
3 Caja con 200 Boligrafos $1,183.00 $1,283.00
4 Caja con 200 Boligrafos $1,386.00 $1,486.00
5 Caja con 200 Boligrafos $1,546.00 $1,646.00
6 Caja con 200 Boligrafos $1,593.00 $1,693.00
7 Caja con 200 Boligrafos $1,807.00 $1,907.00
8 Caja con 200 Boligrafos $1,907.00 $2,017.00
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Foérmula de la Mediana: Med = N+1

Donde N es = al nUmero total de elementos que integran la serie de precios.

Sustituyendo valores: Med= 8 +1

4.5

La mediana queda comprendida entre dos precios centrales de la relacion o serie, lo
que quiere decir que el valor medio, esta entre el cuarto y quinto precios, de tal forma
que para obtener la mediana sera suficiente sumar los dos precios, es decir, el 4° y 5°
precios que forman la parte central de la serie de precios y dividirlo entre dos, como

aparece en el siguiente ejemplo:

Med = 1,386.00 + 1,546.00+1 = 2,933 = 1,466.50

2

Al igual que en el caso anterior, a la mediana se le agrega el 10% para quedar como

sigue:

PRECIO ACEPTABLE

PRECIOS OFERTADOS NO
ACEPTABLES
(COLUMNA Y)

$1,466.00 X 10% = $146,60

Licitante 5° $1,646.00

$1 ,466.00 + $146.60 = $1,612.60

Licitante 6° $1,693.00

Licitante 7° $1,907.00

Licitante 8° $2,017.00

d. Calculo del precio no aceptable a través del promedio

El precio no aceptable, con fundamento en el método denominado promedio, es
el que resulta superior en un 10% al precio que se obtuvo, como promedio de los
precios ofertados contenidos en las proposiciones economicas que se presenten

en la licitacion.
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El promedio de los precios ofertados en las proposiciones economicas, se
determina a partir de la serie de precios, que se hayan obtenido de acuerdo con el
meétodo siguiente, independientemente de que la serie de los precios propuestos
por los Licitantes sea de naturaleza impar o par.

Formula del promedio:

M=—2"
N

Donde: N =al numero de elementos que integran la serie de ofertados.

Ejemplo:
Columna"Y"
BIEN O ARTICULO Precios ofertados por los

Licitantes

1 Caja con 200 Boligrafos $1,114.00
2 Caja con 200 Boligrafos $1,167.00
3 Caja con 200 Boligrafos $1,283.00
4 Caja con 200 Boligrafos $1,486.00
5 Caja con 200 Boligrafos $1,646.00
6 Caja con 200 Boligrafos $1,693.00
7 Caja con 200 Boligrafos $1,907.00
SUMA $10,296.00

Sustituyendo valores:

M= 10,296.00 =
7

1 ,470.86

Al precio promedio se le agrega el 10% de su valor para obtener el precio a
partir del cual se identificara el precio no aceptable, como aparece en el
siguiente ejemplo:

$1:470.86 X10%=$147.09
$1470.86 + $147.09 =$1617.95
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PRECIO ACEPTABLE PRII\EICC;(ZiS:f:;fEDSOS
Licitante 1o. $1,114.00 Licitante 50. $1,646.00
Licitante 20. $1,167.00 Licitante 60. $1,693.00
Licitante 30. $1,283.00 Licitante 7o0. $1,907.00
Licitante 40. $1,486.00

En caso de no existir proveedores nacionales de conformidad en lo dispuesto en el
articulo 38 segundo parrafo de la LAASSP, el porcentaje del precio no aceptable sera
del 5% menor del mismo.

VII1.2.8 Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccion
Xl del articulo 2 de la LAASSP.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 fraccion XlII de la LAASSP vy 5]
apartado B del RLAASSP, el precio conveniente se determinara de manera
diferenciada de acuerdo con los criterios que se indican a continuacion:

El precio conveniente que se obtenga con base en el promedio de los precios
preponderantes que se consignen en las proposiciones aceptadas técnicamente en
los procedimientos de LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION se sujetaran a los
conceptos y porcentajes siguientes:

DESCUENTO
SOBRE EL

CONCEPTO PRECIO
PROMEDIO
Bienes muebles de consumo 5526
Bienes muebles de inversion 4520
Arrendamiento de bienes muebles 4026

Servicios generales, basicos, de mantenimiento y
otras similares, no profesionales o no 4520
especializados

Servicios de consultoria, asesoria, estudios, 1409%6
investigacion y capacitacion

Los precios ofertados en la LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION que se
encuentren por debajo del precio conveniente que se determine de conformidad con
el promedio de los precios preponderantes podran ser desechados por el AREA
CONTRATANTE.

El precio conveniente como factor o elemento integrante de los criterios de
evaluacion, se utilizara excepcionalmente, cuando se requiera acreditar gue un precio
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ofertado se desecha porque se encuentra por debajo del precio determinado
conforme la fraccion Xl del Art.2 de la LAASSP.

Caso practico para la determinacion de precios preponderantes:

IMPORTE
OFERTADO

13.000.00

13,884.00

14,500.00
14900.00
15,100.00
15,500.00
15,.560.00

PROPOSICION

~J1 O (U7 [ [N N [—

Se ordenaran los precios de las proposiciones en forma ascendente, y se calculara el
Valor de la Diferencia (VD) entre el precio mas alto (limite superior) menos el precio
mas bajo (limite inferior) de las proposiciones aceptadas técnicamente.

Limite superior: 15,360.00
Limite inferior: 13,000.00

Por lo que el VD de los datos para este caso es igual a: 15,360.00 - 13,000.00 = 2,360.00.

Se determinara el rango para (n-1) donde n es la cantidad de las proposiciones
aceptadas técnicamente. El valor de cada rango se obtendra dividiendo VD entre el
resultado de (n-1).

Rango para (n-1) donde la cantidad de proposiciones es 7, por lo que se requiere de 6
rangos. El valor de cada uno se obtiene dividiendo VD entre 6, lo que es igual a
2,360.00/6 con un resultado de 393.3333 por rango.

Determinacion de Iimites. El limite inferior del primer rango, se obtendra del limite
inferior de las propuestas, el limite superior del primer rango, se obtendra de sumar al
limite inferior de las propuestas el rango de precios obtenido en el numeral anterior.

El limite inferior del segundo rango, sera igual al Iimite superior del primer rango y el
limite superior del segundo rango, se obtendra al sumar al limite superior del primer
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rango el rango de precios, y asi sucesivamente hasta obtener el Ultimo rango, el Iimite
superior de este Ultimo rango debera ser igual al Iimite superior de las propuestas.

Una vez obtenidos los rangos, se identificara en qué rango se encuentra cada
propuesta, siendo el rango que contenga el mayor numero de valores el que se
considerara como preponderante. En caso de que se tengan dos o mas rangos con el
mayor numero de valores, se considerara como preponderante el que contenga las
propuestas cuyo valor sean los mas bajos.

Para encontrar los precios preponderantes, de acuerdo al criterio citado con
anterioridad, identificamos en qué rango se encuentra cada precio, el rango que
tenga mas precios es el que marca la directriz y dichos precios se consideraran comao
los preponderantes.

Como se puede observar el rango de 14,966.66 a 15,360.00 agrupa a 3 proposiciones
que resultan ser las preponderantes.

PROPOSICION IMPORTE OFERTADO
5 15,100.00
o) 15.200.00
7/ 15,260.00

Calculo del promedio de los precios preponderantes.
Proposicion 5 + Proposicion 6 + Proposicion 7: 45760.00/3 =15,253.33

El promedio de los precios preponderantes es: 15253.33

Suponiendo que se trata de bienes de inversion, y en consideracion de la tabla de
porcentajes establecida anteriormente, se restaria al promedio de los precios
preponderantes el porcentaje de 45%, vy el valor obtenido serd el limite inferior para
considerar gue una proposicion tiene un precio conveniente:

Promedio de los precios preponderantes =15,253.33- 45% = 8,389.34

Para el presente caso, el precio conveniente es de $8389.34, por lo tanto, las
proposiciones que se encuentren por debajo del mismo, podran ser desechadas.
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VII29 Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las
tecnologias que permitan la reduccion de la emision de gases de efecto invernadero
y la eficiencia energética, que deberan observarse en las adqguisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable
los recursos para disminuir costos financieros y ambientales, conforme a o previsto
en el articulo 22 fraccion Il segundo parrafo de la LEY.

EICIMAYV debera sujetarse a las Politicas de Sustentabilidad Ambiental comprendidas
en la LEY, para estos efectos seran considerados los elementos siguientes:

1. BIENESY EQUIPOS CON MECANISMOS DE AHORRO DE ACUA Y ENERGIA

En la planeacion de las adquisiciones y arrendamiento de equipos, se dara preferencia
aaquellos que cuenten con mecanismos de ahorro de agua o energia, sin Mmenoscabo
de su eficiencia, apoyandose en su caso en los programas gubernamentales que
contengan estrategias u objetivos relacionados con la sustentabilidad en el uso del
aguay energia, asi como la prevencion de la contaminacion de la atmaosfera y el suelo.

En las requisiciones de compra de bienes o servicios que no cuenten con sistemas de
ahorro de agua o energia, corresponde al area solicitante de los bienes o servicios,
justificar su adquisicion.

2. ADQUISICION DE BIENES DE MADERA Y SUS DERIVADOS

Tratandose de adquisiciones por medio de licitacion publica nacional de madera,
muebles y suministros de oficina de este material, deberan requerirse certificados
otorgados por terceros, previamente registrados ante la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, que garanticen el manejo sustentable de los bosques
de donde proviene la madera de dichas adquisiciones. Para las adquisiciones por
medio de licitacion publica de papel para uso de oficina, se debera requerir un
minimo de 50% de fibras de material reciclado y blanqueado libre de cloro. En caso
de incumplimiento, se estara a lo dispuesto por la LEY y demas disposiciones
aplicables.

En el caso de instalacion de madera en acabados de inmuebles y en adquisiciones
por licitacion publica de suministros de oficina, el CIMAV se asegurara de la legal
procedencia de la madera con la documentacion siguiente:
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a. Remision forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos
v subproductos, incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de su
aprovechamiento o en plantaciones;

b. Reembarque forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus
productos vy subproductos, gque se hayan adquirido en un centro de
almacenamiento o de transformacion:;

c. Pedimento aduanal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus
productos y subproductos que se hayan importado directamente;

d. Comprobantes fiscales con codigo de identificacion: Cuando se trate de
mMaterias primas forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla,
provenientes de bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de
plantaciones, o bien, cuando se trate de los productos y subproductos
forestales, incluida la madera aserrada o con escuadria, distribuidos por
carpinterias, madererias, centros de produccion de muebles y otros similares.

e. Tratandose de madera proveniente de una plantacion, ademas se deberad
presentar la autorizacion o la constancia de registro otorgada por la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

f. Dicha documentacion sera requerida cuando se formalice el contrato u orden
de compra.

Los aspectos de sustentabilidad ambiental deberan ser considerados en la
elaboracion de las convocatorias de licitacion.

Para la participacion, adjudicacion o contratacion de adquisiciones, arrendamientos
O servicios No se podran establecer requisitos que tengan por objeto o efecto limitar
el proceso de competencia y libre concurrencia, de conformidad con el articulo 29,
antepenultimo parrafo de la LEY.

En la elaboracion de la convocatoria, el CIMAV vigilara los aspectos de sustentabilidad
ambiental relativos a:

A. El uso eficiente y racional del agua y de la energia, asi como a la prevencion de la
contaminacion del agua, suelo y atmadsfera, considerando en la toma de decisiones
sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios lo siguiente:

| Cuando asi proceda, se licitaran aguellos equipos que tengan mecanismaos de
ahorro de agua o energia, sin menoscabar su eficiencia.
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Il.  Especificar en la convocatoria de licitacion, las caracteristicas que prevean el
ahorro del agua y de la energia de los bienes o servicios a contratar, cuando sea
procedente.

IIl.  Solicitar a los licitantes, segun sea el caso, la documentacion que acredite el
cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecidos en las
normas oficiales mexicanas, normas mexicanas o estandares internacionales
con los cuales debe cumplir el producto, bien o servicio.

I\VV.  Establecer las obligaciones que se deben cumplir relacionadas con la operacion
y mantenimiento de los equipos o la realizacion de los servicios que permitan
en todo momento asegurar el ahorro del agua y la energia.

B. Tratandose de adquisiciones de madera o muebles hechos con este material, en la
elaboracion de las convocatorias se contemplara en las convocatorias de licitacion la
presentacion de cualquiera de los documentos siguientes:

| Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador
registrado ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, cuando
el licitante sea el productor original de la madera.

Il.  Cartaoriginal gue contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que
el proveedor original de la madera cuenta con el certificado de manejo
sustentable de los bosques y en el cual indigue, ademas el numero de registro
ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales de su certificador,
el numero de metros cubicos que le fueron entregados por su proveedor, la
descripcion y la fecha de la venta, asi como el destino final para el cual fue
adquirida la madera o el producto forestal maderable.

Lo previsto en este apartado se aplicara tambien en el caso de ADQUISICIONES
DIRECTAS o con INVITACION.

C. De conformidad con la LEY, el CIMAV, debera adquirir papel ecologico para uso de
oficina. Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el mercado sea
necesario utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podra ser adquirido por
el CIMAV, Unicamente cuando las areas solicitantes justifiquen tales circunstancias.
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En la formulacion de las convocatorias se deberd considerar la normatividad
especifica vigente que al respecto establezca la Secretaria de Medio Ambiente vy
Recursos Naturales.

En tanto no se haya emitido esta normatividad, el CIMAV se cerciorara de que las
adquisiciones de papel cumplen con aspectos de sustentabilidad ambiental
mediante lo siguiente.

|, Especificacion de las caracteristicas de composicion de al menos 50% de
material reciclado, reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera, de
materias primas provenientes de bosques y plantaciones que se manejen de
manera sustentable o de sus combinaciones y elaborado en procesos con
blangueado libre de cloro, en su etiqueta, empaque, envase o embalaje; o

Il.  Una carta en donde se declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel
cumple con las caracteristicas de composicion requeridas por la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

VII1.2.10 Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar
contratos a los proveedores que se encuentren en la hipotesis prevista en la fraccion
Il del articulo 50 de la LAASSP.

EI CIMAV a través de la DAF se abstendra de recibir propuestas o celebrar contratos u
ordenes de compra con proveedores o prestadores de servicio, a los cuales en forma
administrativa se les haya rescindido mas de un contrato, dentro de un lapso de dos
anos calendario contados a partir de la primera rescision. Este impedimento
prevalecera durante dos anos calendario a partir de la notificacion de la rescision del
segundo contrato.

VII21T Forma y términos para la devolucion o destruccion de las proposiciones,
conforme a lo dispuesto en los articulos 56 Ultimo parrafo de la LAASSP.

Las propuestas desechadas durante la licitacion publica o invitacion a cuando menos
tres personas, podran ser devueltas a los licitantes que los soliciten una vez
transcurridos 60 dfas naturales a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite en cuyo caso las
propuestas deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e
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instancias subsecuentes, agotados dichos téerminos el CIMAV podra proceder a su
devolucion o destruccion.

VIS ASPECTOS  RELACIONADOS CON  OBLICGACIONES CONTRACTUALES,
INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O
PLAZOS SENALADOS EN LA LAASSP.

VII1.3.1 Los criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes
de éstos y las condiciones para su amortizacion, considerando lo senalado por 1os
articulos 13, 29 fraccion XVIy 45 fraccion X de la LAASSP.

El otorgamiento de anticipos se podra autorizar por un 50 % del monto total del
contrato u orden de compra, cuando la o el Titular del AREA REQUIRENTE de los
bienes o servicios presente ante la DAF una justificacion por escrito en la gue exponga
y fundamente la necesidad de otorgar dicho anticipo, misma que sera analizada para
Su aprobacion o rechazo, considerando los siguientes criterios:

a. Cuando se establezca en la convocatoria.

b. Cuando la fabricacion de los bienes, requieran un periodo superior al senalado
en el segundo parrafo del articulo 13 de la LAASSP, debera otorgarse un anticipo
del 30% del monto adjudicado cuando se trate de MIPyMES.

C. Los anticipos deberan amortizarse en cada uno de los pagos, segun las
condiciones del contrato u orden de comypra. Esta actividad la realizara la o el
Titular del AREA REQUIRENTE y/o TECNICA, que funja como responsable de
administrar el instrumento juridico.

d. Cuando el proveedor condicione la venta de bienes o la prestacion de un
servicio al otorgamiento de un anticipo.

e. Cuando se considere necesario para garantizar la entrega de los bienes u
objetos que se adquieren y servicios que se contraten;y
f.  Los demas casos que determine la LAASSP vy el Reglamento.

g. Se amortizara el anticipo proporcionalmente en cada uno de sus pagos.

h. Elanticipo se otorgara a solicitud del proveedor y éste se debera garantizar con
una fianza, carta crédito, efectivo, cheque de caja o cheque certificado.

. El DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, podra convenir el otorgamiento de
pagos progresivos contra facturas correspondientes.
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Las Politicas para otorgar porcentajes de anticipos son las siguientes:

a. Paralacontratacion de los siguientes servicios No se otorgan anticipos: limpieza,
vigilancia, asesor externo de seguros, aseguramiento de bienes patrimoniales,
agencia de viajes, mensajeria y fotocopiado, entre otras.

. No se otorgaran anticipos cuando se pacte la recepcion de los bienes en base a
contratos de suministro abierto.

c. Se otorgaran anticipos, maximo hasta el 50%, este porcentaje podra ser mayor
cuando a juicio del CIMAV se considere necesario para garantizar la entrega de
los bienes u objetos que se adquiere y los servicios que se contraten.

VII1.3.2 Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi
como los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a
satisfaccion del CIMAV de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el
articulo 51 primer parrafo de la LAASSP.

1. Adquisicion y arrendamiento de bienes muebles.

La o el Titular del AREA REQUIRENTE por conducto del servidor publico designado
para administrar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones en el contrato u orden
de compra, debera supervisar que los bienes adquiridos cumplan con la calidad y
condiciones establecidas en los instrumentos contractuales respectivos, pudiendo ser
asistidas por el AREA TECNICA, las cuales deberan emitir una conformidad expresa de
la entrega que efectUe el proveedor. Este requisito se cumplird mostrando el sello de
recepcion Almacen General del CIMAV.

Los bienes que se entreguen en otros almacenes el AREA REQUIRENTE deberd
documentar la recepcion elaborando el acta-entrega recepcion de los bienes
turnando copia a la Coordinacion de Control Patrimonial del CIMAV, para los tramites
correspondientes.

En la recepcion de bienes de inversion invariablemente se realizara con la
participacion de Control Patrimonial, o encargado del area, a fin de asignar el ndmero
de inventario a cada uno de los bienes y de proceder a la formalizacion del resguardo,
a efecto de mantener su control para identificar la adscripcion de los mismos.
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En arrendamiento de bienes, la o el Titular del AREA REQUIRENTE, debera verificar el
cumplimiento del proveedor de acuerdo a las condiciones establecidas en el contrato
u orden de compra que se formalice.

2. Contratacion de Servicios.

Para efectos del cumplimiento del contrato un orden de compra, el AREA
REQUIRENTE Y/O TECNICA por conducto del supervisor de los mismos, deberd llevar
el control del programa de trabajo y/o calendario de trabajo para la prestacion del
servicio, asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento
contractual respectivo.

En el caso de la prestacion del servicio el AREA REQUIRENTE debera firmar la factura
de recibido de conformidad el servicio, con esto, dicha avala que el servicio prestado
estuvo de acuerdo a lo que solicito.

3. Prorroga para la fecha de entrega de bienes, arrendamientos o prestacion de
servicios.

Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el proveedor no pueda realizar la
entrega de los bienes en la fecha pactada o cumplir con el plazo pactado para el
arrendamiento o prestacion del servicio, éste podra presentar un escrito ante la DAF,
solicitando la prorroga respectiva.

La solicitud presentada por el proveedor debera presentarse minimo con 3 dias
naturales de anticipacion al vencimiento de la vigencia, la cual sera analizada y solo
resultara procedente cuando se acredite la existencia de alguno de los supuestos
indicados. En este caso, la o el Titular de la DAF estara facultada para otorgar la
prorroga, siempre y cuando se cuente con el Visto Bueno de la o el Titular del AREA
REQUIRENTE, la cual se integrara al expediente respectivo. Dicha prorroga no podra
exceder de 30 dias naturales y sera por Unica ocasion.

En caso de que se haya autorizado la prorroga, y aun si se registra un atraso en la
entrega de los bienes y/o servicios, se computard para la aplicacion de las penas
convencionales el dia siguiente habil originalmente pactadoy hasta la fecha en la que
entregue el bien o servicio, por lo que la misma ya Nno sera considerada para eximir al
proveedor de la sancion, computandose también el plazo de la prorroga para la
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cuantificacion de la sancion que corresponda, toda vez que no cumplio con la entrega
correspondiente.

4. Entrega de bienes diferentes a los solicitados.

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los bienes
conforme a lo indicado en el contrato u orden de compray, en su lugar, ofrezca bienes
con caracteristicas diferentes a las adjudicadas, el AREA REQUIRENTE y/o TECNICA
debera realizar un dictamen comparativo entre el primer bien y el segundo.

Solamente podra resultar procedente la sustitucion cuando se cumplan las siguientes
condiciones:

a. El bien sustituido presenta caracteristicas iguales o superiores a las ofrecidas
originalmente.

b. El precio sea exactamente igual o menor al originalmente adjudicado.

c. La sustitucion no implica de ninguna forma otorgar condiciones mas
ventajosas al proveedor que aquellas establecidas originalmente en su
Proposicion.

VII1.3.3 Criterios para la elaboracion de las formulas o mecanismos de ajuste para
pactar en los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo
dispuesto en el articulo 44 primer parrafo de la LAASSP.

En las adquisiciones, arrendamientos vy servicios, debera pactarse la condicion de
precio fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato
decrementos o incrementos a los precios, dichos decrementos o incrementos
deberdn establecerse en la convocatoria de la LICITACION PUBLICA y de la
INVITACION. Asimismo, cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se
presenten circunstancias economicas de tipo general, como resultado de situaciones
supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoguen
directamente un aumento o reduccion en los precios de |os bienes o servicios aun No
entregados o prestados 0 aun no pagados, y gue por tal razon no pudieron haber sido
objeto de consideracion en la proposicion que sirvio de base para la adjudicacion del
contrato correspondiente, el CIMAV debera reconocer incrementos o requerir
reducciones.
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Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los
iIncrementos autorizados. Para reconocer los incrementos o decrementos debera de
tomarse en cuenta lo siguiente:

a. La fecha inicial de aplicacion sera la del acto de presentacion y apertura de
proposiciones;

b. Plazosy fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos de
atraso en la entrega del bien o prestacion del servicio por causas imputables al
proveedor, el ajuste de precios No podra exceder a la fecha de entrega o de
prestacion del servicio originalmente pactada o modificada en los téerminos del
articulo 91 tercer parrafo del Reglamento;

c. Los componentes que integran la formula o mecanismo establecida en la
convocatoria de la licitacion o en la invitacion a cuando menos tres personas, asi
como el valor o factor de cada uno de ellos. De no incluirse éstos en la
convocatoria de licitacion, en la invitacion o en el contrato respectivo la
contratacion correspondera a la condicion de precio fijo, vy

d. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el
calculo del ajuste, los cuales deberan provenir de publicaciones elegidas con
criterios de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad vy disponibilidad,
debiéndose indicar en forma expresa el nombre de los indices y de la
publicacion en que se difundan los mismaos.

En el caso de prestacion de servicios que requieran del uso intensivo de mano de obra,
y ésta implique un costo superior al 30% del monto total del contrato, en las
convocatorias de licitacion, invitacion y en el contrato respectivo, el CIMAV debera
establecer una formula de acuerdo a lo dispuesto en este articulo, o bien, el
mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a los salarios minimaos, salvo que
en el expediente de la contratacion se haya justificado la inconveniencia de tal ajuste.

Tratandose de insumos, Cuyos precios varian constantemente por ser establecidos
por el mercado a nivel nacional o internacional y, que sus indicadores son publicados
por organismos especializados; el CIMAV debera considerar la conveniencia de
establecer en las convocatorias, invitaciones y en los contratos, el mecanismo de
ajuste considerando los citados indicadores, o bien, otra formula que garantice la
obtencion de las mejores condiciones. Lo anterior resulta aplicable cuando se trate de
bienes que contengan porcentajes importantes de dichos insuMmos.
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VII1.3.4 Las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que
deban constituirse por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los contratos,
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48 segundo parrafo de la LAASSP.

1. Garantias de Cumplimiento

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los contratos un orden de
compra derivados de los procedimientos de contratacion, preferentemente se
solicitara a los proveedores flanza expedida por una institucion autorizada.

La DAF recibira de los proveedores las garantias de anticipos y de cumplimiento de
los contratos u ordenes de compra correspondientes, para posteriormente enviarla al
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD, quien las tendra bajo su resguardo y custodia
hasta que se realice su ejecucion, devolucion o cancelacion.

El proveedor a quien se le adjudiqué un contrato y/o orden de compra como resultado
una LICITACION, INVITACION o ADJUDICACION DIRECTA deberd garantiza el
cumplimiento del contrato u orden de compra, salvo que se le exceptue en los
téerminos del articulo 48 de la LAASSP.

Dicha garantia sera por un monto equivalente al 10% del importe total del contrato u
orden de compra, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Las AREAS REQUIRENTES y/o TECNICAS seran las responsables de determinar en su
caso, gque el monto de la garantia de cumplimiento del contrato u orden de compra
sea menor, debiendo justificar dicho requerimiento.

La garantia de cumplimiento debera presentarse dentro del plazo de 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato de conformidad a lo senalado en el articulo 48 de |a
LAASSP.

El otorgamiento de garantias se podra efectuar de acuerdo a lo senalado en el articulo
79 del REGLAMENTO que podra consistir a juicio del CIMAV se garantice mediante
alguna de las siguientes opciones:

a. Fianza otorgada por institucion autorizada;
b. Cheqgue certificado o de caja expedido a favor del CIMAV.
c. Deposito de efectivo.
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2. Garantia de anticipos.

La garantia de anticipo debera presentarse previamente a la entrega del anticipoy se
constituira por el importe total del anticipo otorgadoy en la misma moneda en la que
se haya efectuado el anticipo, en el entendido que el anticipo se amortizara
proporcionalmente con cada uno de los pagos vy procedera su cancelacion hasta que
se haya realizado la amortizacion total del anticipo.

a. Elanticipo se podra garantizar de acuerdo a las formas establecidas en el punto
1 del presente numeral.

b. Para el caso de hacer efectiva la garantia del anticipo, se aplicara en lo
procedente, lo descrito en el punto 4 del presente numeral.

3. Garantia del fabricante.

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta sera
presentada por el proveedor conjuntamente con los bienes entregados. En caso de
requerirse su ejecucion, la misma serd solicitada por el AREA REQUIRENTE, en
primera instancia por conducto del proveedor.

4. Aplicacion de garantias.

Cuando se requieran hacer efectivas las garantias por incumplimiento del proveedor,
el AREA REQUIRENTE y/o TECNICA, dentro de los 10 dias naturales siguientes
contados a partir de la fecha del incumplimiento, debera remitir a la o el Titular de la
DAF acta circunstanciada en la cual se asienten las situaciones o acciones que dan
lugar al incumplimiento del proveedor, la cual debera estar firmada por la o el Titular
del AREA REQUIRENTE y el servidor publico designado por este en el contrato u orden
de compra para llevar el seguimiento y cumplimiento del contrato u orden de
compra.

Para hacer efectivas las garantias, la SF integrara un expediente y realizara los tramites
procedentes cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:

a. Cuando el importe de la penalizacion por incumplimiento sea igual o mayor al
monto de la garantia de cumplimiento otorgada por el proveedor.
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b. En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en
su totalidad.

c. Tratandose de las garantias de cumplimiento de contratos u ordenes de
compra, cuando no responda por los defectos o vicios ocultos que se presenten
en los bienes entregados o en |os servicios prestados.

d. La DAF remitird ala COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS la solicitud para
la reclamacion de la garantia ante la afianzadora correspondiente.

5. Endoso de la Garantia.

Cuando se realicen modificaciones a contratos u érdenes de compra que impliquen
ampliacion del monto, plazo o amlbas, la DAF exigira gque el proveedor presente la
modificacion de la garantia de cumplimiento respectiva.

El plazo para la presentacion del endoso de garantia al CIMAYV, sera a mas tardar
dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato conforme a lo
establecido en el articulo 48 de la LAASSP.

El endoso se podra garantizar de acuerdo a las formas establecidas en el presente
numeral.

6. Garantia por Danos a Terceros.

Cuando el AREA REQUIRENTE, por la naturaleza de los bienes adquiridos o
caracteristicas del servicio, requieran garantia de danos a terceros o de
responsabilidad civil, deberan establecerlo en los términos de referencia; indicando
el importe o porcentaje de las mismas.

En caso de que el proveedor tenga contratada una pdliza de responsabilidad civil
global, éste presentara carta original o endoso emitido por la Aseguradora gque
garantice el contrato u orden de compra que celebre con el CIMAV, en la que se
precisara que se encuentra cubierto bajo esa poliza, por el monto o porcentaje que
se haya establecido, sin que sea necesario exigirle la presentacion, exhibicion o
entrega de la pdliza original, el plazo para la presentacion de dicho documento, sera
el mismo que se senald en el articulo 48 de la LAASSP.
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7. Requisitos de la fianza.

La poliza de fianza debera contener como minimo el establecido en el articulo 103 del
Reglamento que dice:

l La pdliza de la fianza deberd contener, como minimo, las siguientes previsiones:
a. Quela fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

b. Que, para cancelar la fianza, serd requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales;

c. Que la fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacion que
garantice y continuard vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios
que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme, y

d. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas,
aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacion por mora, con motivo del
pago extempordneo del importe de la pdliza de fianza requerida. Tratandose de
dependencias, el procedimiento de ejecucion serd el previsto en el articulo 95 de la citada
Ley, debiéndose atender para el cobro de indemnizacion por mora lo dispuesto en el
articulo 95 Bis de dicha Ley,”

*La Ley Federal de Instituciones de Fianzas citada en el numeral 103 del RLAASSP fue abrogada en 2014, siendo la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la normatividad aplicable.

Las flanzas que se otorguen deberan expedirse a nombre del Centro de Investigacion
en Materiales Avanzados, S.C.

VII1.3.5 Los criterios para exceptuar a los proveedores y contratistas de la presentacion
de garantias de cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refiere el
articulo 48 segundo parrafo de la LAASSP.

La o el Titular de la DAF podra exceptuar al proveedor de presentar la garantia de
cumplimiento en las adquisiciones o contrataciones consideradas dentro de los
supuestos sehalados en el articulo 48 de la LAASSP, cuando la entrega de los bienes
o servicios se realicen dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato,
para exceptuar al proveedor de otorgar la garantia de cumplimiento, tal situacion se
acreditara con el sellode recepcion del Almacen General del CIMAV y para los servicios
con la factura firmada por el responsable del cumplimiento del contrato.
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Tratandose de adjudicaciones directas por monto de acuerdo al PEF,
preferentemente no se solicitara garantia de cumplimiento, salvo que, por la
Importancia o trascendencia de los bienes o servicios que se vayan a contratar, a juicio
del Departamento de Adquisiciones, se solicitara una fianza de cumplimiento.

Se podra exceptuar dicha garantia a los proveedores a quienes se les haya adjudicado
la orden de compra o contrato en base al articulo 41y articulo 42 de la LEY, cuando el
monto de cada operacion sea igual o inferior a la cantidad maxima estipulada en el
PEF para la ADJUDICACION DIRECTA, asi como en el caso de que la entrega de los
pbienes o la prestacion del servicio se realice dentro de los diez dias naturales a la
formalizacion de la orden de compra o contrato respectivo, en estos casos el servidor
publico que deba formalizar el contrato, bajo su responsabilidad, podra exceptuar al
proveedor, de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

Las personas representantes de la sociedad civil que intervengan como testigos en
los procedimientos de contratacion, estaran exceptuados de otorgar garantia de
cumplimiento del contrato correspondiente.

VIII.3.6 Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales, deducciones, descuentos
y retenciones economicas, atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de |a
LAASSP.

El CIMAV pactard penas convencionales en los contratos y/o érdenes de compra gue
celebre con los proveedores, las cuales se aplicaran en los siguientes supuestos:

Por cada dia de atraso en la adquisicion de bienes pactado en la orden de compra y/o
contrato, se aplicara el 5 al millar (0.005) por cada dia habil de atraso en la entrega de
los mismos, sobre el monto pendiente de entregar o servicios prestados con atraso o
No prestados, hasta por el monto de la garantia del cumplimiento del contrato.

En los contratos de arrendamiento de bienes o contratacion de servicios, se aplicara
una pena convencional del 2 al millar (0.002) por cada dia habil de atraso en la
prestacion del servicio.

En cualquier caso, dicha pena no podra exceder del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato u orden de compra, o del 20% del monto de los bienes o
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servicios no prestados fuera del plazo convenido, cuando se hubiere exceptuado de la
presentacion de la garantia.

El DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES podra determinar una pena convencional
diferente o un porcentaje mayor de penalizacion cuando dicho porcentaje o pena
convencional ponga en riesgo la adecuada prestacion del servicio o bien cuando
afecte la oportunidad con que delba contarse con el bien o servicio, siempre y cuando
no exceda el monto de la garantia de cumplimiento de contrato.

En el caso de prestacion de servicios gue no tengan precio unitario, se podra tomar
como referencia para el calculo de la pena el importe mensual del contrato o bien el
importe de la partida.

En los contratos u ¢rdenes de compra en donde se haya determinado no requerir
garantia de cumplimiento, el monto maximo para la aplicacion de penas
convencionales por atraso sera del 20% del monto de los bienes o servicios
contratados, previa solicitud por escrito del area solicitante, validada por la Direccion
de Administracion y Finanzas.

El procedimiento para la aplicacion de las penas convencionales es el siguiente:

a. Deducir del monto facturado o convenido, el importe correspondiente a las
penas convencionales pactadas en las drdenes de compra o contratos, por cada
dia deretraso en la fecha de entrega establecida, y sera determinada en funcion
de los bienes o servicios Nno entregados o prestados oportunamente.

L. Se haran efectivas las garantias otorgadas para asegurar el cumplimiento de la
orden de compra o contrato y se procedera a su rescision en los téerminos
convenidos, si no se efectUan las entregas prometidas después de transcurrido
el tiempo maximo de retraso que se hubiese establecido.

Cc. Hacer efectivas las garantias relativas a la operacion de los equipos, si €stos
fallan durante el periodo de garantia y no son reparados a satisfaccion del area
usuaria del CIMAV,

d. Sedetendran todos los pagos pendientes al proveedor hasta que la causal de la
pena convencional se finiquite a satisfaccion del area usuaria del CIMAV.

El DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES debera informar a la Secretaria de la
Funcion Publica, el incumplimiento de los proveedores o licitantes en los
procedimientos de contratacion, a fin de que ésta ultima los sancione de conformidad
con lo establecido en la propia LAASSP.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA El presente instrumento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion
por el Comité de Adquisiciones del CIMAV.

SECUNDA. Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del CIMAV emitida por el mismo el 15 de
octubre del 2008.

TERCERA Todas las disposiciones internas que se opongan al presente instrumento,
quedan sin efecto, a partir de la entrada en vigor de las Politicas, Basesy Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) del CIMAV.

CUARTA. Todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se hayan contratado
con anterioridad a la entrada en vigor del presente instrumento, se resolveran de
conformidad con la normatividad aplicable en el momento en que se generd su
obligatoriedad.

QUINTA. La Direccion General del CIMAV, en un plazo que no excedera de diez dias
habiles posteriores a la aprobacion de las presentes Politicas, debera publicarlas a
través de los medios de difusion con los que cuenta el CIMAV.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Las presentes Politicas, Basesy Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios (POBALINES), del Centro de
Investigacion en Materiales Avanzados, S.C. (CIMAV) fueron aprobadas por el Organo
de Gobierno del CIMAV, en su Primera Sesion Extraordinaria, celebrada el dia 11 de
marzo de 2022, mediante el acuerdo CA-EO-1-22-02S, y entraran en vigor al dia habil
siguiente de su publicacion en la pagina electronica del CIMAV.

SECGUNDA. Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adqguisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del CIMAV, aprobadas por
el Organo de Gobierno del CIMAV el 23 de abril del 2013.

TERCERA Todas las disposiciones internas que se opongan al presente instrumento,
quedan sin efecto, a partir de la entrada en vigor de las Politicas, Basesy Lineamientos
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en Materia de Adqguisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
(POBALINES) del CIMAV.

CUARTA. Todas las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se hayan
contratado con anterioridad a la entrada en vigor del presente instrumento, se
resolveran de conformidad con la normatividad aplicable en el momento en que se
genero su obligatoriedad.

QUINTA. La Direccion General del CIMAV, en un plazo que no excedera de diez dias
habiles posteriores a la aprobacion de las presentes Politicas, debera publicarlas a
través de los medios de difusion con los que cuenta el CIMAV.

SEXTA. La Subdireccion de Finanzas conjuntamente con la Coordinacion de Recursos
Humanos, debera proceder a la revision de este documento a efecto de que en los
Manuales de Organizacion y procedimientos queden incluidas las actividades y
funciones que contienen las presentes Politicas, Bases y Lineamientos.

Miguel de Cervantes No. 120, Complejo Industrial Chihuahua, CP. 31136, Chihuahua, Chih., México.

Tel: (614) 4391100 www.cimav.edu.mx
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EXTRACTO DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL CONSEJO
DE ADMINISTRACION DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN MATERIALES
AVANZADOS, S.C., (CIMAV), CELEBRADA EL DIA 11 DE MARZO DEL 2022, EN LAS
CIUDADES DE MEXICO Y CHIHUAHUA.

ACUERDO CA-EO-1-22-02S

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 53 de la Ley de Ciencia y
Tecnologia; 58, fraccion VIl de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; asi
como en las facultades contempladas en el articulo 35, fraccion | de los Estatutos
del Centro de Investigacion en Materiales Avanzados S.C., el Consejo de
Administracion aprueba por unanimidad de votos, las Politicas, Bases vy
Lineamientos, aplicables para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(POBALINES) del Centro de Investigacion en Materiales Avanzados, S.C., las cuales
cuentan con la opinién favorable de la Unidad de Asuntos Juridicos del CONACYT,
en el entendido de que dicha autorizacién no tendra impacto presupuestal para el
Centro en el presente ejercicio fiscal y subsecuentes.

CON FUNDAMENTO EN LA ATRIBUCION CONFERIDA EN EL NUMERAL 12 INCISO M DEL MANUAL DE ORGANIZACION DEL
CENTRO DE INVESTIGACION EN MATERIALES AVANZADOS, S.C., LA SUSCRITA:
CERTIFICA QUE

EL ACUERDO CITADO CORRESPONDE FIELMENTE CON EL ASENTADO EN EL ACTA DE LA PRIMERA SESION
EXTRAORDINARIA DE 2022 DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL CENTRO DE INVESTIGACION EN MATERIALES
AVANZADOS S.C., CELEBRADA EL DIA 11 DE MARZO D LA CIUDAD DE CHIHUAHUA Y CIUDAD DE MEXICO, LA
INISTRACION Y FINANZAS DEL CENTRO, Y MISMA

QUE CONSTA DE 7 FOJAS UTILES.

M C VILLAFUERTE
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CENTRO DE INVESTIGACION EN MATERIALES AVANZADOS, S.C.




